UNifeob

CENTRO UNIVERSITARIO OCTAVIO BASTOS

UNIFEOB

CENTRO UNIVERSITARIO DA FUNDACAO DE ENSINO
OCTAVIO BASTOS

ESCOLA DE NEGOCIOS ONLINE
CIENCIAS CONTABEIS

PROJETO INTEGRADO

A ESTRUTURA CONCEITUAL DA CONTABILIDADE
E A PRATICA DO PROCESSO DE ESCRITURACAO

ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA

SAO JOAO DA BOA VISTA, SP

ABRIL, 2020



ISSN 1983-6767
UNIFEOB

CENTRO UNIVERSITARIO DA FUNDACAO DE ENSINO
OCTAVIO BASTOS

ESCOLA DE NEGOCIOS ONLINE
CIENCIAS CONTABEIS

PROJETO INTEGRADO

A ESTRUTURA CONCEITUAL DA CONTABILIDADE
E A PRATICA DO PROCESSO DE ESCRITURACAO

ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA

MODULO CONTABILIDADE APLICADA

TEORIA DA CONTABILIDADE - PROF. LUIZ FERNANDO
PANCINE

CONTABILIDADE COMERCIAL - PROF. LUIZ FERNANDO
PANCINE

ESTUDANTES:

DAUDIRENE LAZARA BARBOSA, RA 18001005
JULIANA ROBERTA DE SOUZA, RA 18000011
NEWKELLY CARLA SILVA, RA 18000881

RONALDO PANCIELI PETERNUCI, RA 18000868

SAO JOAO DA BOA VISTA, SP

ABRIL, 2020



SUMARIO

1. INTRODUCAO
2. DESCRICAO DA EMPRESA
3. PROJETO INTEGRADO
3.1 TEORIA DA CONTABILIDADE
3.1.1  ESTRUTURA CONCEITUAL DA CONTABILIDADE
3.1.2  POSTULADOS, PRINCIPIOS E CONVENCOES
3.2 CONTABILIDADE COMERCIAL
321  FATOS ADMINISTRATIVO
3.2.2  SISTEMAS CONTABEIS
4. CONCLUSAO
REFERENCIAS

ISSN 1983-6767

~N oo o AW

12
12
27
36
37



ISSN 1983-6767

1. INTRODUCAO

O presente trabalho visa demonstrar como séo feitos os langamentos contdbeis
manualmente e dentro de um sistema real. Todo langcamento contabil deve seguir 0s
critérios estabelecidos pelas Normas de Contabilidade, Principios e Convengdes, sendo
que todos os langcamentos devem ser registrados havendo necessariamente uma
documentacdo que comprove a ocorréncia do lancamento como: notas fiscais,
duplicatas, faturas, entre outros.

Todas as entidades sdo obrigadas a efetuar a escrituracdo contabil, de acordo
com a Lei 10.406/2002 (novo codigo civil), art. 1.179, o empresario e a sociedade
empresaria sdo obrigados a seguir um sistema de contabilidade, mecanizado ou ndo,
com base na escrituracdo uniforme de seus livros, em correspondéncia com a
documentacdo respectiva, e a levantar anualmente o balango patrimonial e o de
resultado econémico.

Serd demonstrada a escrituracdo efetuada pelo sistema Sage Folhamatic, que é
utilizado pelo Escritério Contébil Palini LTDA desde que foi lancado no mercado,
também sera feito uma demonstracdo sobre como o sistema funciona, desde o cadastro
inicial da empresa, passando pelo cadastro do Plano de Contas, até a geracdo do
Balanco Patrimonial.
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2. DESCRICAO DA EMPRESA

O Escritorio Contébil Palini LTDA inscrito sob n°® CNPJ: 54.683.289/0001-10,
surgiu em 21 de Junho de 1989, decorrente da deciséo de seu fundador Sr. Jodo Palini
Filho, ainda hoje responsavel pelo Escritorio, que até 2013 era situado na Rua José
Bernardes - Centro, porém devido a uma necessidade de maior espaco fisico por motivo
de aumento de clientes, mudou-se para a Rua Regente Feijo n° 50 - Centro em Espirito
Santo do Pinhal - SP.

Hoje o Escritério Contabil Palini com mais de 30 anos de existéncia é um
escritdrio solido no municipio, com muita qualidade e eficiéncia, atuando no mercado
de assessoria de prestacdo de servigos contabeis, variando os clientes entre Pequenas e
Médias empresas, MEI, Pessoa Fisica e Produtores Rurais. Para as empresas pessoa
juridica, o escritorio oferece servigos direcionados a parte de departamento pessoal,
fiscal e contabil, além de entrega de imposto de renda PJ, entrega dos livros
obrigatdrios, SPED dentre outras obrigaces.

Para auxilio no trabalho dos funcionarios, utiliza-se o sistema contabil Sage
Folhamatic, que é um sistema muito conhecido e recomendado na regido, oferecendo
funcbes como Folha de Pagamento direcionado ao Departamento Pessoal, Folhamatic
E-Fiscal direcionado ao departamento fiscal e o Folhamatic Telecont que ¢ direcionado

ao departamento contabil.
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3. PROJETO INTEGRADO

3.1 TEORIA DA CONTABILIDADE

3.1.1 ESTRUTURA CONCEITUAL DA
CONTABILIDADE

A Estrutura Conceitual da Contabilidade propde o objetivo e 0s conceitos para a
elaboracdo de um relatério financeiro para objetivos gerais, com finalidade de auxiliar o
desenvolvimento das Normas Internacionais de Contabilidade (IFRS), auxiliar na
preparacdo dos relatdrios financeiros de forma consistente, auxiliar no entendimento e
interpretacdo dos Pronunciamentos do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC)
(CINTRA, 2019).

Comité de Pronunciamentos Contéabeis (CPC), foi criado em 2005 através da
Resolucdo CFC n° 1.055/2005 e ter como objetivo estudar e emitir pronunciamentos
contabeis, uniformizando, centralizando a regulamentacdo de normas contéabeis e
fazendo com que as normas contabeis brasileiras estejam em conformidade com as
Normas Internacionais de Contabilidade (IFRS). Esse comité formado por diversos
6rgdos como a Associacdo Brasileira das Companhias Abertas (ABRASCA),
Associacdo dos Analistas e Profissionais de Investimento do Mercado de Capitais
(APIMEC Nacional), B3 Brasil Bolsa Balcdo, Conselho Federal de Contabilidade
(CFC), Instituto dos Auditores Independentes do Brasil (IBRACON), Fundagéo
Instituto de Pesquisas Contébeis, Atuariais e Financeiras (FIPECAFI) e Entidades
representativas de investidores do mercado de capitais (CPC, 2020).

As informacdes sobre a situacdo financeira de uma empresa compdem 0S
objetivos das demonstracfes contabeis, e atraves destas é possivel tomar decisbes de
investimentos e acgdes na empresa. Com isso, em 2008 o CPC fez seu primeiro
pronunciamento, denominado CPC 00, trazendo as caracteristicas qualitativas das
informacdes contabil-financeira fazendo com que as demonstracdes contabeis sejam
ateis. A definicdo das caracteristicas qualitativas é a propriedade da informacéo
necessaria para torna-la util, pois esta deve gerar beneficios, e permitir comparagdes
entre empresas (LOURENCO; FRANCISCO, 2016).
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O CPC 00 trouxe duas caracteristicas qualitativas fundamentais da informacéo

contabil, que é a relevancia e a representacdo fidedigna. A relevancia é toda a
informacdo necesséria para a tomada de decisdo, entdo uma caracteristica intrinseca da
informac&o contabil é que seja relevante, faca diferenca e seja importante para a tomada
de decisdo de stakeholders, socios, funcionarios, fornecedores. Além da relevancia, é
importante ter uma representacdo fidedigna, que o0 numero apresentado pela
contabilidade esteja mais préximo possivel da realidade, este tem que ser apresentado
de forma correta e sem erros (CPC — R2, 2020).

Além disso, a materialidade é uma caracteristica qualitativa fundamental. Uma
informacdo contabil-financeira € classificada como material quando a falta de
informacdo ou a distorcdo da mesma influenciam nas decisdes aos usuérios dos
relatérios financeiros, além disso, a materialidade é especifica de cada empresa, nao
sendo possivel definir limites e o que é material em determinada situagdo (CPC — R2,
2020).

A aplicacdo das caracteristicas qualitativas fundamentais é a identificacdo da
utilizacdo de informacdes Uteis e relevantes para os usuarios, além de determinar se
essas informacdes estdo disponiveis e se representa de forma fidedigna o fenbmeno
econémico (CPC — R2, 2020).

Outras caracteristicas qualitativas que sdo importantes, mas ndo sdo
fundamentais sdo as caracteristicas qualitativas de melhoria, entre elas estdo a
compreensibilidade, abordada neste relatério, comparabilidade e a tempestividade (CPC
—R2, 2020).

A compreensibilidade tem como objetivo apresentar informacdes claras e
compreensiveis atraves da classificacdo, caracterizacao e apresentacdo das informacoes.
N&o deve excluir fendbmenos complexos dos relatorios para deixa-los mais
compreensiveis, pois 0s deixariam incompletos e distorcidos, além de elabora-los para a
compreensdo de usuarios com conhecimentos razoaveis das atividades comerciais e
atividades econdmicas (CPC — R2, 2020).

As caracteristicas qualitativas de melhoria podem ser aplicadas, de acordo com o

pronunciamento técnico CPC 00 (R2):

2.37 As caracteristicas qualitativas de melhoria devem ser maximizadas tanto
quanto possivel. Contudo, as caracteristicas qualitativas de melhoria, seja
individualmente ou como grupo, ndo podem tornar informacdes Uteis se essas
informacdes forem irrelevantes ou ndo fornecerem representacdo fidedigna
do que pretendem representar.

2.38 A aplicacao das caracteristicas qualitativas de melhoria é um processo
iterativo que nao segue uma ordem prescrita. Algumas vezes, a caracteristica

6
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qualitativa de melhoria pode ter de ser diminuida para maximizar outra
caracteristica qualitativa de melhoria. Por exemplo, a reducdo temporéaria na
comparabilidade como resultado da aplicacdo prospectiva de novo
pronunciamento pode ser vantajosa para aumentar a relevancia ou a
representacdo fidedigna em longo prazo. Divulgaces apropriadas podem
compensar parcialmente a ndo comparabilidade (CPC 00 — R2, p. 13 e 14,
2020).

3.1.2 POSTULADOS, PRINCIPIOS E
CONVENCOES

A contabilidade é uma ciéncia que teve origem ao longo dos séculos e vem se
desenvolvendo e se modificando até os dias atuais. Seu objetivo principal € o estudo e
controle do patriménio, fornecendo informacdes necessarias para a analise da atual
situacdo da empresa e permitindo aos seus usuarios a tomada de decisGes, por meio das
informagdes por ela fornecida (ZANLUCA, 2019).

Como ciéncia, a contabilidade possui teorias que sdo estudadas e aplicadas até o0s
dias atuais, esse estudo da contabilidade visa trazer seguranca e aplicabilidade as
informagdes prestadas e adaptar a contabilidade as novas exigéncias de mercado,
exigéncias legais, fiscais, entre outras. O objetivo do estudo da contabilidade é ter
subsidios suficientes para a aplicacdo do conhecimento pratico no processo contabil
(ZANLUCA, 2019).

A aplicacdo da contabilidade deve obedecer as normas contabeis,
regulamentacdes, postulados, principios e convengdes, 0s quais se ndo forem
observados rigorosamente acarretam penalidades aos profissionais da classe, tais como:
multas, adverténcia reservada, censura reservada, censura publica, suspensdo do
exercicio profissional e até mesmo o cancelamento do registro profissional (FORTES,
2004).

Os postulados, também conhecidos por “pilares da contabilidade”, sdo a base da
contabilidade. Eles também sdo conhecidos por principios ou fato reconhecidos, porém
ndo evidenciados. Os postulados s&o definidos por:

° Postulado da Entidade: o qual determina que o patrimdnio € o objeto da
contabilidade, ratificando a necessidade de se diferenciar o patriménio da entidade
juridica do patrimdnio préprio, independentemente de pertencer a uma ou mais pessoas,
sociedade ou instituicdo. E de suma importancia distinguir corretamente a pessoa fisica
da pessoa juridica. Um fato que exemplifica a aplicacdo do postulado da entidade ocorre
quando a empresa adquire um bem (carro, caminhdo, entre outros) e ha intencdo do

7
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socio da empresa em transferir determinado bem para o seu nome (pessoa fisica), esse

fato fere o postulado da entidade, o qual conceitua a importancia da distincdo do
patriménio particular do sécio, com o patriménio da empresa;

° Postulado da Continuidade: determina que o processo contébil deve
operar supondo-se que a entidade ndo se findara, ou seja, que a mesma continuara em
operacdo por prazo indeterminado. Um exemplo de aplicabilidade do postulado da
continuidade seria uma empresa que se constitui com previsao de operacdo de alguns
meses, esse intuito no processo de abertura da empresa fere o postulado da continuidade
que define que a empresa sempre continuard em operacdo (ZANLUCA, 2019).

Os postulados determinam as condi¢cdes em que as informacdes contabeis podem
ser geradas, desta forma eles se tornam de extrema importancia para a contabilidade. Na
contabilidade, em especial na sua estrutura conceitual, primeiramente sdo definidos os
seus objetivos, posteriormente 0o ambiente em que estes objetivos serdo alcancados
(postulados), para entdo nortearem a escrituracdo, apuracédo e divulgacdo dos resultados
(FAVERO, 2009).

Todo profissional de contabilidade, no exercicio de sua profissdo, deve observar
0s principios contébeis, que sdo considerados normas delimitadoras de aplicacdo da
contabilidade, sendo que os principios sdo as bases norteadoras para a elaboracdo dos
documentos contabeis, devendo serem observados e aplicados para 0 bom desempenho
das informacdes prestadas aos usuarios, tanto internos, quanto externos. Se 0S mesmos
ndo existissem, cada entidade poderia divulgar as informacOes da sua maneira,
possibilitando assim distor¢cdes na compreensdo da situacao atual das empresas.

A resolugdo CFC n° 1.282/2010 do Conselho Federal de Contabilidade,
atualizou a Resolugdo CFC n° 750/1993, que trata dos seguintes principios de
contabilidade como o Principio da Entidade, da Continuidade, Oportunidade, Registro
pelo valor original, Competéncia e Prudéncia.

Esses principios surgiram da necessidade de se ter uma uniformizacdo no
processo de escrituracdo, para se apurar os resultados e divulgar as informacdes
contébeis, sendo que a finalidade da contabilidade é fornecer informagdes Uteis e
praticas aos seus usuarios. Todos esses principios sdo aceitos pela contabilidade pela
sua praticabilidade, utilidade e objetividade (SO CONTABILIDADE, 2020).

Os principios contabeis servem como base para a pratica da contabilidade pelos
profissionais da area, eles auxiliam os contadores a apresentar informacdes claras e

objetivas aos seus usuarios, tanto interno como externos, fazendo com que o0s
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contadores sempre estejam atualizados para acompanhar as mudancas que ocorrem no

meio global, tanto nas normas e procedimentos da classe, quanto a legislacdo vigente.

Exemplificando os principios da contabilidade temos que:

o Principio da Entidade: um diretor da empresa solicita ao contador que
lance suas contas pessoais (gas, energia, aluguel, entre outros) e efetue o pagamento na
conta bancaria da empresa. O contador deve orientar ao socio de que ndo é possivel
proceder com tal solicitacdo, haja vista que 0 mesmo estaria contrariando o principio da
entidade, o qual ratifica a importancia da distingdo do patriménio particular com o
patrimdnio da empresa;

o Principio da Continuidade: Quando ha decisdo de alguns
empreendedores pela abertura de uma empresa, esses devem ter por objetivo que com a
constituicdo da empresa no mercado os mesmos terdo lucros, e que a empresa tera
continuidade por um longo periodo. Assim se determina o principio da continuidade, o
qual ratifica a importancia da empresa pensar no futuro e jamais em sua extincao;

o Principio da Oportunidade: Esse principio define que a empresa deve
registrar suas movimentagfes no momento em que ocorrem, tendo como exemplo as
provisdes com férias e 13° dos funcionarios, mesmo que o pagamento for efetuado
anualmente, ou seja, em periodo futuro, a provisdo desse pagamento deve ser
contabilizada mensalmente;

o Principio do Registro pelo valor original: O principio do registro pelo
valor original determina que a avaliacdo dos bens patrimoniais deva ser realizada tendo
por base os valores de entrada, ou seja, se uma maquina é adquirida pela empresa por
um determinado valor, mesmo que ocorra a sua valorizagdo no mercado o contador deve
observar seu valor de entrada para fins de langamento contabil, ou seja, o valor original
serd mantido enquanto o bem permanecer sendo parte do patriménio, inclusive em sua
saida;

o Principio da Competéncia: Para exemplificar esse principio, temos o
seguinte exemplo: a empresa emitiu uma nota fiscal de venda em janeiro de um
determinado ano, com faturamento a prazo para pagamento nos meses de fevereiro,
marco e abril. Nesse preceito a contabilidade deve considerar a receita da venda no més
em que ocorreu a transacdo (fato gerador), ou seja, a emissdo da nota fiscal de venda
(Janeiro do citado ano). O principio da competéncia determina que receitas e despesas

devem ser reconhecidas no periodo em que ocorrem;
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Principio da Prudéncia: Determinado funcionario ingressou uma acgdo contra

empresa em um determinado periodo, a previsdo de pagamento da acao gira em torno de
R$50.000,00 a R$80.000,00, sendo assim o contador deve considerar o maior valor para
contabilizacdo, ou seja: R$ 80.000,00, afim de que quando do pagamento da acdo a
empresa disponha de recursos suficientes para tal operacdo. Esse principio determina
que o contador considere sempre o maior valor para 0 passivo e 0 menor para o ativo
(FERREIRA, 2020).

Ja as convengdes contabeis sdo consideradas como guia de conduta para as
praticas de contabilidade. Na contabilidade os principios contabeis devem ser seguidos
por forca de Lei, logo as convencbes ndo sdo impostas por Lei, elas somente auxiliam
os profissionais da classe contabil, sobre uma forma de se realizar a escrituracdo
garantindo maior clareza nas informacgdes prestadas, sendo que as convencdes S&o
consideradas normas de carater pratico, e visam estreitar o alcance dos principios
contabeis.

As convengbes mais usadas atualmente sdo (CONSELHO FEDERAL DE
CONTABILIDADE, 2008):

o Convencdo da Objetividade: Denota que o contador deve ser objetivo e
ter neutralidade na escrituracéo dos fatos, ndo permite que 0 mesmo considere qualquer
acdo dos administradores, ou que qualquer outra pessoa influencie a sua escrituracao,
cabendo somente ao contador estipular a forma mais correta de praticar a escrituracao.
Logo, todos os registros contabeis, devem estar amparados por documentos existentes
que confirmem as transagdes. O principal objetivo da convencdo € excluir ou limitar o
liberalismo, especialmente quando se tratar de valores.

Um exemplo préatico da aplicacdo da convencdo da objetividade pode ser visto
quando o contador ndo dispuser de elementos necessarios para ratificar os fatos da
escrituracdo (documento como base), o0 mesmo pode valer-se de peritos de avaliacéo
que forneceram laudos para que o profissional da contabilidade possa praticar a
escrituracéo de forma imparcial,

o Convencdo da Materialidade: Ratifica que a contabilidade n&o deve
preocupar-se com valores de pouca importancia ao registro e controle. O contador deve
avaliar a necessidade da escrituracdo da transacdo evitando assim o desperdicio de

tempo e dinheiro com informacdes que ndo sejam relevantes, justas e apropriadas.
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Um exemplo pratico da aplicagdo da convencdo da materialidade é a nao

necessidade de se registrar quantas folhas A4 séo utilizadas por dia, e sim permitir que o
contador realize a apuragdo mensal da quantidade de material gasto com expediente;

o Convencdo da Consisténcia: Essa convencdo afirma que os atos e fatos
administrativos ndo devem ser modificados frequentemente. Quando da necessidade de
alguma modificacdo, esta deve ser feita por meio de nota explicativa, em que se
esclareca aos usuarios da contabilidade o motivo da alteracdo. A falta de consisténcia
nos relatérios contabeis inviabiliza a sua compara¢do com exercicios anteriores, 0 que
prejudica a tomada de decisdes e desqualifica a informacdo apresentada;

o Convencdo do Conservadorismo: Determina que o contador tenha uma
postura cautelosa e conservadora, ou seja, ao se prever a possibilidade de lucro ou
prejuizo, o contador deve antecipar o prejuizo, visando sempre que 0S SOCi0S Ou
acionistas cumpram com as suas obrigacGes, mantendo a vida financeira da empresa
saudavel. A visdo apropriada para essa convencdo demonstra que é melhor estimar um
lucro menor e obter como retorno um lucro maior do que o esperado, considerando-se
sempre 0 maior valor para o passivo e 0 menor para o ativo.

Um exemplo da aplicabilidade da convencdo do conservadorismo seria quando o
contador faz a previsdo de um ganho para expansdo da empresa, porém ele fica em
davida entre dois valores, sendo um maior que o outro, nos termos da convencao do
conservadorismo ele deve considerar o menor valor (Conselho Federal de
Contabilidade, 2008)

11
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3.2 CONTABILIDADE COMERCIAL

3.2.1 FATOS ADMINISTRATIVO

A escrituracdo é um processo de registro em livros especiais de todos os fatos
que ocorrem dentro de uma empresa, sendo necessario para controlar o Patriménio.
Esses registros devem seguir aos principios e convencbes atendendo ao alguns
requisitos, dentro dos quais se destaca escrita em idioma nacional, expressar valores em
moeda corrente do pais, respeitar as ordens cronoldgicas que os fatos contabeis
acontecem e possuir base documental que comprove a ocorréncia do fato registrado.
N&o pode haver rasuras, emendas e espacos em branco, para evitar qualquer tipo de
fraude, sempre obedecendo & forma de langamento contabil (CEFIS, 2020).

O lancamento contébil deve seguir alguns critérios como o ndmero de
identificacdo do langcamento, a data que ocorreu o fato contabil, conta devedora, conta
credora e também deve constar o histérico que descreva a origem da transacdo
econdmica e o seu valor contébil. Todos os langcamentos devem ser anotados em livro
diario ou livro razdo e também de forma digital (CEFIS, 2020).

Ja os fatos contébeis ou fatos administrativos sdo fatos que podem alterar a
composicdo do patrimdnio, tanto no aspecto qualitativo como nos aspectos
quantitativos. Sdo os eventos de uma empresa que determinam um fato contabil, esse
registro pode ou ndo alterar o valor do patriménio liquido das empresas, sendo esses
fatos classificados em trés grupos: fatos contabeis permutativos (qualitativos ou
compensativos), fatos contabeis modificativos (ou quantitativos), fatos contabeis mistos
(ou compostos) (MARTINI, 2013).

o Fato permutativo: ndo ird alterar o patrimonio da entidade, e sim,
somente o saldo contabil de uma ou varias contas, como o0 dep0sito bancario, sendo que
as duas contas contdbeis estardo no ativo circulante do grupo disponivel. Como
exemplo, na compra de um equipamento a vista ocorre a permuta de um bem por outro
bem (dinheiro), que sdo ambos ativos;

o Fato modificativo: tem mudanca no patriménio da empresa, ou seja,
altera o valor total do patrimonio liquido das entidades. Este pode ser modificativo
aumentativo que envolve a conta patrimonial e a receita, criando um aumento no
Patriménio Liquido (PL) ou modificativo diminutivo que ocorre quando envolve uma

conta patrimonial e uma conta de despesa que faz diminuir o patriménio liquido;

12



ISSN 1983-6767
o Fato misto: S8o os fatos a0 mesmo tempo permutativos e modificativos.

Um exemplo de um fato contabil misto, é a venda de mercadorias, a principio ela é
permutativa pois ha uma troca, onde o passivo é reduzido com a perda da mercadoria, e
0 ativo aumenta pelos recursos da compra da mercadoria pelos clientes. Neste caso,
como temos lucro com a transacdo observamos uma alteracdo do patriménio liquido
(modificativo), isso torna o fato contébil misto.Pode ser Fato Misto Aumentativo que
ocorre quando se tem duas ou mais contas patrimoniais e uma ou mais contas de receita,
venda com o lucro aumenta o patriménio liquido com recebimento de duplicatas com
juros e pagamento de duplicatas com desconto e pelo Fato Misto Diminutivo também
envolve mais de uma conta patrimonial e mais de uma conta de despesas, como
exemplo sdo as vendas com prejuizo que diminui o patriménio liquido, como
recebimento de duplicatas com juros (MARTINI, 2013).

Importante observar que ndo se deve confundir fato com ato administrativo,
sendo que este ndo produz de imediato qualquer alteracdo no patriménio, portanto néo é
registrado na contabilidade, como exemplo, encarregar um empregado a desempenhar
determinada funcdo constitui um ato administrativo e quando se paga o salario isso é
definido como fato administrativo, pois altera o valor do patrim6nio do escritério
entidades ou empresas.

O Livro Diério € o registro contabil onde ficam anotados os fatos contabeis, as
empresas devem realizar a sua escrituracao contabil, ou seja, o lancamento contabil, por
isso é importante ter os documentos que comprovem a veracidade dos lancamentos
contébeis. Todos os atos e fatos contabeis devem ter as datas que eles ocorreram
(MARTINI, 2013).

O livro diario tem como fungdo o registro de todas as transacdes da empresa,
tendo como obrigacdo atender algumas formalidades extrinsecas que devem constar o
termo da abertura e o termo de encerramento. A formalidade intrinseca tem que ser no
idioma correto na clareza e na ordem cronoldgica dos feitos. Também tem a
escrituracdo Manual que € obrigada a respeitar as datas, o titulo da conta débito e
crédito, seus valores e também o historico. Este lancamento é realizado no livro diério a

partir de algumas operagdes que séo (MARTINI, 2013):
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Tabela 1: Demonstragdo de quando debitar e quando creditar.

Débito Credito
+A -A
-P +P
-PL +PL

Fonte: Modificado pelo autor, MARTINI, 2013.

Sendo: +A (mais bens e direitos/mais ativo), -A (menos bens e direitos/menos
ativo), +P (aumenta divida/mais obrigacdes/mais passivo), -P (diminui divida/menos
obrigacGes/menos passivo), +PL (mais receita/mais patrimoénio liquido), -PL (menos
receita/mais despesa/mais custo/menos patrimoénio liquido).

Citando um exemplo do Escritério contébil Palini LTDA, em junho de 2018.
(dados ficticios):

1- O escritério retirou dinheiro do caixa para depositar no banco no valor de RS

500 reais

D- Banco (+A) R$ 500,00
C-Caixa (-A) R$ 500,00
Nesse caso o0 escritorio diminuiu seu dinheiro disponivel em caixa (-A) e
aumentou seu dinheiro disponivel na conta banco (+A).
2- Recebimento de R$ 900,00 de clientes em dinheiro
D- Caixa (+A)... R$900,00
C- Clientes (-A)... R$900,00

O escritorio recebeu dinheiro (mais bens) e diminuiu a sua conta clientes (menos
bem para receber), devido uma parte acaba de ser paga (a conta clientes significa
valores que ainda ndo entraram e sO que vai entrar ex de cartdo de créditos e cheques).

3- Pagamento de fornecedor em cheque no valor de R$ 300,00
D- Fornecedor (-P)... R$300,00
C-Banco (-A)... R$ 300,00

A conta fornecedora diminuiu em R$ 300,00 diminuindo a divida (-P) e como
foi pago em cheque diminuiu o ativo da conta bancos.

4- Constituicdo do escritdrio - Capital total integralizado em dinheiro R$ 4.000,00
D- Caixa (+A)...R$4.000,00
C-Capital subscrito (+PL)....R$4.000,00

O socio do escritdrio colocou dinheiro na empresa com que fez que tivesse um
aumento no caixa, como o capital aumentou, aumenta mais a receita (+PL).
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5- Compra de um automével com pagamento 50% a vista em cheque e 50%

financiado em 10 parcelas no valor total de R$ 2.000,00
D- Veiculos (+A)... R$2.000,00
C-Banco (-A)... R$1.000,00
C- Financiamento a pagar (+P)... R$ 1.000,00

Com a compra do automovel o escritorio aumentou sua quantidade de bens (+A)
pagou 50% em cheque, isso fez com que diminuisse esse valor do banco (menos
recursos) e financiou a outra metade em 10 parcelas de R$ 100,00, ou seja, criou uma
divida /obrigacao.

Utilizando exemplo das operacdes realizadas no escritorio contabil Palini LTDA.
no més de novembro de 2011 (Dados Ficticios):

Na data 03/11/2011 constituicdo da empresa o capital entre os socios era de
R$120.000,00 em dinheiro. Na data 12/11/2011 fizeram a abertura de uma conta
corrente no nome do escritdrio para poder fazer sua movimentacdo e depositaram R$
90.000,00 do dinheiro da empresa nesta conta. Na data 17/11/2011 foi efetuado o
pagamento de despesas de aluguel no més corrente no valor de R$ 5.000,00. Sendo
realizado o pagamento em dinheiro. Em 21/11/2011 o escritorio adquiriu dois
computadores e uma impressora, somando R$ 6.000,00 pago a vista em cheque. Em
24/11/2011 o escritorio efetuou a compra de mesas e cadeiras desembolsando a vista em
dinheiro o valor de R$ 1.600,00. Em 27/11/2011 o escritorio efetuou a compras de
mercadorias para revender, efetuando a compra a prazo no valor de R$ 700,00 e em
30/11/2011 o escritorio contabil vendeu parte de seus estoques a vista em dinheiro no
total de R$ 15.000,00 com CMV (Custo de mercadoria Vendida) no total de R$ 7.000.
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Tabela 2: Langamentos Livro Didrio.

ISSN 1983-6767

LIVRO DIARIO

Data

Conta

Débito

Crédito

03/11/2011

Caixa (+A)
Capital subscrito (+PL)

H.:VIr ref. subscricdo de capital social cfe
contrato

120.000

12/11/2011

Banco (+A)
Caixa (-A)
H.: VIr ref. transferéncia caixa cfe Doc. N°

17/11/2011

Despesa com aluguel (-PL)
Caixa (-A)
H.: VIr ref. pgto aluguel més 04/2010

21/11/2011

Equipamentos de informética (+A)
Banco (-A)
H.: VIr ref. compra EquipInfoBRcfe NF N°

24/11/2011

Moveis e utensilios (+A)
Caixa (-A)
H.: VIr ref. compra ModelarHomecfe NF N°

27/11/2011

Estoque (ou Mercadoria Revenda)(+A)
Fornecedores (+P)
H.: VIr ref. compra de mercadorias cfe NF N°

30/11/2011

Caixa (+A)
Receita de vendas (+PL)
CMV (custo mercadoria vendida) (-PL)
Estoque (ou Mercadoria Revenda) (-A)
H.: VIr ref. venda de mercadoria cfe NF N°

Ndmero.

Legenda: H: Histdrico, VIr: Valor, ref.: referente, cfe: conforme, NF: Nota Fiscal, N°:

Fonte: Autor, 2020.

O Livro Razdo ¢é indispensavel em qualquer empresa, pois ajuda a controlar o

movimento das contas separadas ajudando agregar as contas patrimoniais (contas do BP

e da DRE) compostas pelo ativo passivo e patriménio liquido e também receitas
despesas e custos (MARTINI, 2013).

Escrita manuscrita do livro razdo tem que conter a data do langamento,

contrapartida, histérico do langamento débito e crédito, saldo, D/C indicando saldo

devedor e credor.
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Tabela 3: Modelo de Livro Razao

CONTA: CAIXA

Data N° | Contrapartida Histdrico Débito | Crédito Saldo D/C
01/01/2015 1 Saldo anterior 82.000,00 D
VIr ref. compra de
12/01/2015 1 Veiculos veiculo cfe NF N° 40.000,00 | 42.000,00 C

VIr ref. compra de
mercadorias cfe NF

20/01/2015 2 Estoques N° 12.000,00 | 30.000,00 C
VIr ref. aumento de
27/01/2015 2 Banco caixa cfe Doc. N° 10.000,00 40.000,00 D

Fonte: Autor, 2020.

Razonetes sdo muito utilizados principalmente pelos contadores para facilitar os

registros individuais por conta, ajudando no entendimento (MARTINI, 2013).

CONTA

debito credito

Figura 1: Demonstracdo de como fazer o Razonete.
Fonte: Modificado pelo autor, 2020.

Do lado esquerdo registra os débitos e do seu lado direito os créditos, entdo de
um lado registra 0 aumento e do outro as diminuigdes. A conta do ativo com acréscimo
do ativo do lado esquerdo. A conta do passivo patrimdnio liquido e acréscimos do lado
direito. Sendo também registrada toda diminuicdo de ativo no lado direito e toda
diminuicao de passivo do lado esquerdo.

O Balancete de Verificagédo do livro razdo é a demonstracdo contabil relacionada
aos movimentos de uma empresa e seus saldos, sendo a relacdo de contas extraidas do
livro razdo da empresa sendo saldo respectivamente representado de acordo com a sua
natureza e nao apenas de acordo com o grupo pertencente. As somas dos saldos
devedores deverdo ser iguais a soma dos que sao credores. Esse é exemplo mais facil de

demonstrar um balancete de verificagéo.
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Tabela 4:Balancete de Verificagdo — Escritério Contabil Palini LTDA.

Escritério Contabil Palini LTDA- Balancete de Verificagdo em 31/11/2019
SALDO($)
CONTA Devedor Credor
Caixa 300.000,00
Banco conta-corrente 50.000,00
Estogues 9.950,00
Veiculos 70.000,00
Depreciacdo acumulada de
veiculos 1.800,00
Maguinas e equipamentos 217.340
Moveis e utensilios 200.000
Fornecedores 210.000,00
Salérios a pagar 20.000,00
ICMS a recolher 110.500,00
Capital social 500.000,00
Receita de vendas 450.000,00
Receita financeira 19.000,00
ICMS sobre vendas 110.500,00
CMV (Custo Mercadoria
Vendida) 252.000,00
Despesa com salérios 80.000,00
Despesa com férias 8.880,00
Despesa com FGTS 7.600,00
Despesa com depreciacao 5.030,00
TOTAL 1.311.300,00 1.311.300,00

Fonte: Autor, 2020.
As contas acima sdo tanto de patriménios como de resultado. As contas Caixa,

banco, conta corrente, estoque, veiculos, maquinas, equipamentos, méveis e utensilios
ficam no Ativo porque fazem parte do Patriménio. Ja as contas de depreciacao,
acumulado de veiculos também fica no ativo faz parte do patrimoénio fazem parte do
Ativo, sO que uma conta é retificadora entdo diminui o ativo e seu saldo é credor. As
contas de fornecedores e salarios a pagar ficam no passivo e a conta Capital Social fica
no passivo, sé que na subdivisdo chamado de patriménio liquido.

As operagdes com mercadorias - tributos incidentes sobre compras e vendas -
séo operacdes consideradas despesas operacionais que reduzem a receita bruta para fins
da receita liquida, exemplo:Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Prestacdo de
Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagbes (ICMS),
Imposto de Importacdo e Exportacdo, Programa de Integracdo Social (PIS) na parcela

incidente sobre a Receita Bruta de Vendas e Servicos, Contribuicdo para o
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Financiamento da Seguridade Social (COFINS) antigo FINSOCIAL (Fundo de

Investimento Social), Imposto sobre produtos industrializados (IP1) sdo impostos que
néo séo fixos, pois variam com o tipo de mercadorias (MARTINI, 2013).

Compra e venda de mercadoria: a expressdo mercadoria contabilmente falando
serve para caracterizar bens adquiridos por uma empresa para serem revendidos, no
caso de industrias elas transformam a mercadoria para vender. A contabilizacdo de
compras de mercadorias tem aplicagio de ICMS, PIS, COFINS RECUPERAVEIS, isso
quer dizer que quando se compra a mercadoria o valor € debitado no valor embutido
para depois serem creditadas para a transferéncia das contas do passivo como ICMS a
recolher e PIS e COFINS a recolher (TEIXEIRA, 2013).

O valor de ICMS varia de Estado para Estado sendo em média 17% a 18%.
Importante ressaltar que determinados produtos como energia elétrica, bebidas e
cigarros é seletivo o valor de ICMS. O valor de ICMS da mercadoria é calculado pelas
aliquotas do estado como o exemplo, utilizando dados ficticios:

- Um produto de R$ 2000,00 cuja aliquota é de 20 % deve calcular 2.000,00 x
20% que serda igual a R$ 400,00, sendo esse o valor do ICMS.

Valor da nota fiscal = 2000,00
ICMS = (20%)- incluido no preco 400,00
PIS (2%)- incluido no preco = 40,00
COFINS (8%)- incluido no preco = 160,00
Valor liquido da mercadoria e R$ 1.400,00

O que podemos definir é que R$ 2.000,00 é o preco da compra R$ 400,00 se
refere ao ICMS que o vendedor ira recolher ao Estado, R$ 40,00 refere-se ao PIS e R$
160,00 ao COFINS, sendo que o PIS e COFINS sdo recolhidos aos cofres da Uniéo.
Esse valor deve ser reconhecido na escrituracdo contabil, através de contas a recuperar
sendo contas do ATIVO. Para a contabilizagdo da operacdo do exemplo acima pode ser

feitas da seguinte forma.

1- COMPRA A VISTA

DIVERSOS a CAIXA

MERCADORIAS R$ 1.400,00

ICMS A RECUPERAR R$ 400,00

PIS A RECUPERAR R$ 40,00

COFINS A RECUPERAR R$ 160,00 R$ 2.000,00
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2- COMPRA A VISTA, COM PAGAMENTO EM CHEQUE

DIVERSOS a BANCOS C/MOVIMENTO

MERCADORIAS R$ 1.400,00

ICMS A RECUPERAR R$ 400,00

PIS A RECUPERAR R$ 40,00

COFINS A RECUPERAR R$ 160,00  R$ 2.000,00

3- COMPRA A PRAZO

DIVERSOS a FORNECEDORES

MERCADORIAS R$ 1.400,00

ICMS A RECUPERAR R$ 400,00

PIS A RECUPERAR R$ 40,00

COFINS A RECUPERAR R$ 160,00 R$ 2.000,00

4- COMPRA DE METADE A VISTA E METADE A PRAZO
DIVERSOS a DIVERSOS

MERCADORIAS R$ 1.400,00

ICMS A RECUPERAR R$ 400,00

PIS A RECUPERAR R$ 40,00

COFINS A RECUPERAR R$ 160,00 R$ 2.000,00
a CAIXA $ 1.000,00

a FORNECEDORES $ 1.000,00 R$ 2.000,00

A maioria das empresas utilizam somente uma conta para substituir as contas a
recuperar e a recolher que sdo chamadas de conta corrente (C/C ICMS, C/C PIS e C/C
COFINS) A C/C é debitada pelo valor de venda, apresentando assim seu saldo devedor
ou seu saldo credor. Saldo devedor indicando que a empresa tem um direito de crédito
na fazenda publica, ja o saldo credor a empresa tem que recolher por que € uma
obrigagdo para Fazenda Publica. Se o saldo for devedor é classificada no Ativo se for
devedor € classificada no Passivo (TEIXEIRA, 2013).

Compras de mercadorias com incidéncia de IPI/ICMS/PIS/COFINS
recuperaveis: O IPIl ndo estd incluso no preco dos produtos, pois sdo utilizados no

processo de industrializagdo. Abaixo segue exemplos (TEIXEIRA, 2013):
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Contabilizacédo de compras de mercadorias com IPI, ICMS, ICMS e COFINS

Recuperaveis

Matéria prima —X Unidades = 2.000,00
IPI-20% X 2.000,00 = 400,00
ICMS (20% x R$2.000,00)

400,00
2.400,00

Memoria do Calculo

Valor de aquisicdo sem IPI R$2.000,00
IP1 s/ compra (20%) ndo incluso no preco da mercadoria R$400,00
Valor total da nota R$ 2.400,00
ICMS s/ compra (20%) incluso no preco da mercadoria ~ R$400,00
PIS s/ compra incluso no preco da mercadoria R$ 40,00
Cofins s/ comprar (8%) incluso no preco da mercadoria ~ R$160,00
Valor liquido da mercadoria R$ 1.400,00

Como o IPI é recuperavel seu valor ndo entra na base de célculo do ICMS.

Contabilizacéo: Diversos a fornecedores

Mercadorias R$1.400,00

ICMS a recuperar R$ 400,00

IP1 a recuperar R$400,00

Cofins a recuperar R$ 160,00

PIS a recuperar R$ 40,00 R$ 2.400,00

Como exemplos de contabilizacdo de compra de mercadorias quando o IPI ndo é
recuperavel e o ICMS, PIS e COFINS serdo recuperaveis.

Aquisicéo de Bens para uso da empresa Adquirente: para as empresas venderem
suas mercadorias precisa de estoques, se for direcionada a industria é necessario cobrar
o IPI, as vezes a empresa 0 adquirente ndo é contribuinte de IPI e assim ndo podera
compensar esse valor do IPI (TEIXEIRA, 2013).

Exemplo com dados ficticios:

1- Uma empresa compra uma maquina para seu ativo imobilizado diretamente
da inddstria no valor de R$ 200.000,00 com a aliquota de IPI de 30% de ICMS de 20%
de PIS e da COFINS de 8% & vista. Como se trata de uma aquisi¢do para revender o IPI

sera recuperavel integrando o custo da aquisicéo.
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Nota fiscal da maquina

Maquina R$200.000,00
IP1-30% X R$200.000,00 = R$60.000,00
ICMS (20% X 260.000,00)
52.000,00 260.000,00

Memoria do célculo

Valor da aquisicdo sem o IPI 200.000,00
IPI s/ compra de (30%) — cobrado destacadamente 60.000,00
ICMS s/ compra (20%) — incluido no preco 52.000,00
PIS s/comprar- incluido no prego 5.200,00
COFINS s/ comprar (8%)- incluido no prego 20.800,00
Valor total da nota 260.000,00

O IPI ndo é recuperdvel no exemplo citado nem o produto se destina a
comercializacdo ou a industrializacdo. Seu valor integra a base de calculo do ICMS e
também a base de calculo do PIS e da COFINS (TEIXEIRA, 2013).

CONTABILIZACAO (considerando compra a vista): DIVERSOS a CAIXA

Maquinas e equipamento R$ 182.000,00

ICMS a recuperar R$ 52.000,00

PIS a recuperar R$ 5.2000,00

COFINS a recuperar R$ 20.800,00 R$ 260.000,00

OBS: A maquina foi adquirida para integrar o ativo permanente da empresa entdo o
ICMS seré recuperado.

Aquisicdo de produtos para revenda por empresa comercial IPI1 ndo recuperéavel e
ICMS/PIS/COFINS recuperaveis.
1- A empresa compra a vista produtos industrializada para revenda no valor de
R$ 800.000,00 com IPI a aliquotas de 30% ICMS de 20% e PIS de 2% e
COFINS de 8% como o possuidor ndo é contribuinte do IP1 0 mesmo nao
sera recuperavel, integrando ao custo de aquisicao.
Nota fiscal de Aquisicdo de mercadoria

ICMS (20% x 800.000,00)
160.000,00 1.040.000,00
ICMS (20% x 800.000,00)
160.000,00 1.040.000,00
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Memoria do célculo

Valor da compra, sem IPI 800.000,00

IP1 s/ compra (30%) — cobrado destacadamente 240.000,00

ICMS s/ compra (20%) — incluido no preco 160.000,00

PIS s/ comprar (2,0%) — incluido no preco 20.800,00

COFINS s/ comprar (8,0%) — incluido no preco 83.200,00
Valor total da nota 1.040.000,00

Valor liquido da mercadoria 776.000,00

Como o IPI ndo é recuperavel sendo o produto destinado a comercializacdo seu

valor ndo entra na base do célculo do ICMS.

Contabilizacéo: Diversos a Caixa

Mercadorias R$ 776.000,00

ICMS a recuperar R$ 160.000,00

PIS a recuperar R$ 20.800,00

COFINS a recuperar R$ 83.200,00 R$1.040.000,00

Existe o imposto de importacdo sendo acrescido ao custo de aquisi¢cdo das
mercadorias importadas, o adquirente também e obrigado a pagar referente aos fretes e
seguros e demais despesas que integram no custo de aquisicdo das mercadorias na hora
da venda (TEIXEIRA, 2013).

ISS

Imposto Sobre Servigos o ISS sdo cobrados de quem e prestador de servigos e
também de empresas e autbnomos, sendo de competéncia dos Municipios e do Distrito
Federal sendo seus valores destinados ao municipio que estdo inseridos e também onde
foram prestados os servigos (TOM, 2016).

Sua aliquota varia de acordo com 0s municipios e também do tipo de servico
realizados sendo 2% e 5% optantes pelo simples Nacional, ja os de lucro real e lucro
presumido paga sobre o valor da nota fiscal (TOM, 2016).

Exemplo:

Um contribuinte prestou o servigo no valor de R$ 1.000,00 e sobre ele incide a
aliquota méaxima de 5 %. Que corresponde a 50%.

Servigo R$1000.00
ISS (5% x R$1000,00)= R$ 50,00
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A retencdo do ISS deve constar na legislacdo de cada municipio, do contrario o

imposto ndo vai ser recolhido pelo tomador (TOM, 2016).

OPERAQC)ES FINANCEIRAS

Sdo as operacbes que tem o intuito de gerar recursos, ou seja, dinheiro. As
modalidades séo aplicacbes financeiras, empréstimos bancarios, operacbes com
duplicatas e factoring (PIMENTEL, 2019).

As aplicagdes de liquidez imediata correspondem as compras de titulos do
governo, se define imediata por que pode se resgatar no dia que preferir. Os
rendimentos correspondem a inflacdo ocorrida durante a permanéncia da aplicagdo com
variagOes de titulos do governo. Ja as aplicaces com rendimentos prefixados a empresa
tem o valor no dia que realiza aplicagdo correspondendo a corre¢cdo monetaria mais 0s
juros. E também existe a aplicacdo com rendimentos pos fixados, que a empresa so sabe
o valor quando resgata 0 mesmo (PIMENTEL, 2019).

Nos empréstimos bancarios com correcdo monetéria a empresa ndo consegue
prever o valor do montante, pois 0s encargos sdo calculados no dia do resgate de acordo
com a corre¢do monetaria que incide na operagdo. Ja no empréstimo com correcdo pos
fixadas somente descobre no dia do vencimento (PIMENTEL, 2019).

A operacdo com duplicatas é feita a cobranca de forma simples, na qual as
duplicatas se ddo na remessa de titulos aos bancos, sendo transferida a posse dos titulos
aos bancos sem deixar de ser de propriedade da empresa (PIMENTEL, 2019).

Os descontos de duplicatas € a transferéncia de titulos ao banco com endosso, o
valor de desconto ¢ realizado em funcdo do numero de dias para que os titulos sejam
pagos. A empresa é responsavel pela liquidacdo dos titulos descontados e as empresas
endossantes descontam os titulos e recebe do banco os valores (PIMENTEL, 2019).

Caucdo de duplicatas € um empréstimo que a empresa realiza junto ao banco
sendo que 0 banco exige que entregue seus titulos para obtencdo de garantias, sendo 0s
valores de caucdo muito maior do que o de empréstimo. Mesmo assim é lavrado um
contrato com as seguintes exigéncias demonstrando o valor do numeréario que a empresa
vai ter direito no tempo estipulado, o valor e titulos que a empresa oferece ao banco,
sendo o termometro para liberar o empréstimo, o porcentual de 70% a 80% dos titulos
caucionados e também os encargos da empresa em relacdo ao contrato e também os
titulos caucionados (PIMENTEL, 2019).
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As Factorings sdo pessoas juridicas de fomento comercial como as assessorias

de créditos de mercados, de gestdo de créditos administracdo das contas a receber e
também a pagar. As compras de direitos creditdrios que se resulta nas vendas de bens a
prazo ou até mesmo prestacdo de servicos, pagando pelos titulos representativos de
direitos, adquirindo com desagio. As diferencas entre a operacdo de factoring das
operacdes de desconto bancério é que a factoring compra o titulo sem direito de
regresso sendo o desagio que é cobrado é maior que o desconto bancério (PIMENTEL,
2019).
FOLHA DE PAGAMENTO

A folha de pagamento é obrigatoria para as fiscalizacGes trabalhistas e
previdenciarias, sendo que todas as empresas sem exce¢do tém essa obrigatoriedade.
Né&o existe modelo oficial de folhas de pagamento ficando a critério das empresas, mas
deve constar o conteudo estabelecido por lei, constar o nome do empregado o cargo, a
funcédo ou servigo prestado, identificar as seguradas de salario maternidade, as cotas de
salario familia, as verbas de remuneragcdo, como 0s respectivos salérios, horas extras,
adicional noturno, de periculosidade e de insalubridade, etc (SINCOP, 2015).

Algumas definicbes sdo:

- Saléario € a contraprestacdo de servigos prestados;

- Remuneracgdo é a soma de salarios com comissdes, porcentagens, 0s abonos,
etc.

- As horas extras sdo as horas suplementares;

- Adicional noturno € o trabalho exercido entre as 22h00min até as 05h00min da
manhd mediante acordo entre patrdo e funcionario com adicional de 20% sobre salario
hora diurno;

- Adicional periculosidade é quando o funcionario e exposto a periculosidade o
funcionario tem direito a 30% sobre seu salario, sendo consideradas as atividades
exercidas em operagdes perigosas, que implica risco como o trabalho com inflamaveis,
energia elétrica etc.

- Adicional de Insalubridade é quando o funcionario exerce suas atividades em
areas insalubres, ficando 40% para o grau Maximo, 20% para o grau médio e de 10%
para 0 grau minimo, a maioria € exercida por profissionais de medicina engenheiro do

trabalho etc.
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- Descontos na folha de Pagamento: o artigo 462 da CLT diz que s&o permitidos

descontos de salario mediante adiantamentos, previdéncia social, imposto de renda,
contribuicéo sindical, pensdo alimenticia e vale transporte;

- Contribuicdo sindical sera sempre descontada no més de margo de cada ano
repassando no més de abril do ano corrente;

- Vale transporte pode ser descontado o valor de 6% do salario basico;

- Pensdo alimenticia o judiciario estabelece as bases de calculo sobre a
remuneracao bruta ou liquida do empregado;

- Contribuicdo previdenciaria dos funcionarios, a empresa deve descontar da
remuneracao paga, creditada ao segurado a contribuicdo para a previdéncia social com
base em seu salario (SINCOP, 2015).

As formas e prazos de pagamentos dos salérios independente da atividade o
salario ndo deve se estipulado por periodo maior que 30 dias, excecdo de comissoes,
percentagens e gratificagdes, quando for estipulado mensalmente deve ser pago até o
quinto dia util do més subsequente. O pagamento em dinheiro deve ser efetuado na
moeda corrente e seu recibo assinado pelo funcionario Pagamento em cheque deve ser
efetuado em horérios que permita o seu desconto. Pagamento em conta corrente deve
ser efetuado em agéncias proximo seu local de trabalho (SINCOP, 2015).

A contabilizacdo deve ser feita pela empresa, a qual deve langar mensalmente
em titulos proprios de sua contabilidade, explicando todos os fatos geradores com
remuneracdes e descontos, etc. (SINCOP, 2015).

Todas as empresas devem contribuir com a previdéncia social com 20% do total
das remuneragdes pagas devidas e creditas em qualquer titulo, realizando o
recolhimento que se destina as outras entidades (SINCOP, 2015).

Riscos ambientais deverdo contribuir 1%, 2%, 3% sobre o total de remunerag0es
para o financiamento de beneficios destinados em razdo do grau de incidéncia a riscos
ambientais, e terceiros deve efetuar o recolhimento destinados as outras entidades como
INCRA, SENAR, SENAC, etc. (SINCOP, 2015).

O FGTS (Fundo de Garantia de Tempo de Servigo) deve ser depositado
mensalmente em conta bancéria vinculada a cada funcionario o valor de 8% sobre o
salario do funcionério. Deve ser encaminhada até dia 10 de cada més a copia do GPS ao
sindicato representativo. A empresa também deve colocar copia do GPS no quadro de
avisos (SINCOP, 2015).
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3.2.2 SISTEMAS CONTABEIS

O trabalho sera desenvolvido de acordo com o sistema Sage Folhamatic que é
utilizado pelo Escritério Contabil Palini LTDA, o foco serd no sistema Telecont
(Contabil) onde sera abordado como é feito o cadastro do Plano de Contas,
Lancamentos Contabeis, geracdo do Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) do Escritdrio.

O cadastro dos clientes do escritorio é feito pelo setor fiscal no sistema (E-
Fiscal), o responsavel pelo setor fiscal vai cadastrar os dados essenciais como Razéo
Social, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), Inscricdo Estadual (1.E), Inscricdo
Municipal (I1.M), endereco completo, CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas), CPF do representante legal da Empresa, data de abertura, apds o cadastro
dos dados essenciais, cada setor entra na sua aba do sistema, e assim ir4 cadastrar 0s

dados necessarios do seu setor para a finalizacdo do cadastro.

|1 Folhamatic Fiscal [EEEEES

Arquivos Movimentos Imposto _Relatérios Impressos Diversos Modulos Estaduais _Utilitrios REINF _ Ajuda

£ 2 REN i © o

isnss. AfvaEmpressl | Entr/Ssides 158 Med © SSWod 53 ISSMod 58 Info. Expor Ciap Atendiments Sar Release R2020.03.10

is 2.04.0127

Essenciais 2.04.
e D ® 63
Digitagbes | Diversos
Cadastro de Empresas

9P Existe 0 NF-e 4 ser Importada. O pasico

Folhade Pagto.  Contabl  Escrita Fiscal  Adm. Escririo Contabilimpostos Pesquisa

IF=|

O CONTABIL PALINI LTDA MésiAnc:| 0312020

Razo Social Completa (para impressao dos livros € e-Social) Utima Ateracio
ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA 1210212020

Tipo Logr | RUA. Lograd.| REGENTE FELIO e 50 |Compl

Bairo CENTRO Distrito

Sub-dist. Cidade | ESPIRITO SANTO DO PINHAL
Estado  |SP | CEP|13390-000 Fone | (019)3651-2672 | Fax | (19)3661-2030 | Celular |() -

CNRJ 54.683.289/0001-10 | [mporiar LE. ISENTO Datade Abertura | 21/06/1989

Insc. Wun. CPF | 369.326.208-04| | Data de encerramentode | 1/ Ativa
'S”:fm"rrs‘a Nat. Jurid.| 224-0 InformagBes Adicignais | CNPJ's duplicados | Dados e-Social/REINF
CNAEF-11]

CNAE -226920-6/01 Atividades de contabilidade

FOLHAMATIC OFFICE
Folha de Pagamento [/ C

ntabilidade ] Escrita Fiscal [] Livro Caixa Adm. Escritério Contabilimpostos

j Folhamatic Fiscal

Figura 2: Tela de cadastro de empresas — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

Na aba Contabil o responsavel pelo setor da contabilidade fara o restante do
cadastro da parte contabil, na aba 2 - Configuracbes Diversas ird conter as opgdes
especificamente do mddulo contabil, essas opc¢lGes poderdo ser configuradas e
parametrizadas a partir da necessidade da empresa, no caso o Escritério foi configurado

da seguinte maneira:
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4 Folhamati 0200 ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA - 54.683.289/0001-10 - Més/Ano: 02/2020 oo J[en| =
Arquivo: Imposto_Relatérios _Impressos _Diversos Modulos Estaduais _ Utilitarios REINF _Ajuda
i L2 L2 T 7. %5 8
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Essenciais 2.04.0127
e D L, M 6 e
Digitagdes | Diversos Status da internet
Cadastro de Empresas —
8P Existe 0 NF-e 2 ser Importada em 02/2020 L sésico Fomace Pagto.  Contibil  Escrta Fiscal  Adm Escritrio Contabifimpostos Pesquisa  Qbservacdes
Cédigo: 0200 Nome:| ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA Més/Ano:| 0312020 s
1-Planos de Contas = 2 - Configuracdes Diversas
<
E i Folhamatic Fiscal

Figura 3: Tela de cadastro de empresas, setor contabil — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

1 - Configuragdo Diversas, foi selecionado a opcéo Bloquear movimentagdo com
Encerramentos Posteriores: essa opcdo € para que apareca na tela de digitacdo a tarja
Encerrado (em vermelho) quando a empresa ja tiver feito o encerramento do periodo,
assim, ndo sera possivel mais nenhuma digitacdo no més que estiver encerrado. A op¢do
Histdricos Especificos ndo foi habilitada, pois histéricos utilizados por ela serdo
genéricos e serdo compartilhadas pelas empresas de mesma configuracdo, a opgao

Contador Especifico ndo foi habilitada, porque o Contador ird assinar por ambas as
empresas cadastradas no sistema.

Configuragiaes Divarsas

Atualizacdo automatica do plano Contador especifico
Histdricos especificos Hora nos Relatorios
ECD-E=scrituracio Contabil Digital g

Controlar manutencdo de Langamentos Conciliados

Bloguear movimentacio com Encerramentos Posteriores

zerar registro 157 da ECD

Figura 4: Configuraces diversas — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.
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2 - Sistema de Digitagdo: o escritério ira fazer as digitacbes pelo modo Cddigo

Reduzido, ou seja, todas as digitacdes serdo feitas com o cddigo reduzido cadastrado no
plano de contas, as digitagdes terdo apenas o dia no langamento contébil, portanto a
opcdo Mensal estara habilitada;

Sistzma de Digiiacio

O Codigo analtico O Anual
& Codigo reduzido & Mensal

Figura 5: Tela do sistema de digitacdo — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

3 - Digitacdo por Lote, a op¢do online foi selecionada para que todas as

digitacdes por lote automaticamente aparecam na tela de digitacdo e relatorios;

Digitaniio por Loiz

@ On Line Q) Off Line

Figura 6: Tela digitacdo por lote — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

4 - Informacdes Cadastrais, como o Escritdrio foi registrado em Cartorio a opgédo

Registro em Cartério esta habilitada;

Informagies Cadsasirais

O - Registro JUEE| || ‘

@ _ Reqistro em Cartorio |

Inicio das atividades - Data de registro - Ilﬂ’m7 9 I:I ‘

Registro OAB ‘

Figura 7: Tela das informagdes cadastrais — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

5 - Ativo Imobilizado, a opg¢do Integracdo Online esta habilitada, pois o
Escritério optou que os lancamentos de depreciacdo realizados no modulo Ativo

Imobilizado serdo langados automaticamente no contabil.

Integracio OnLine

Fornecedor especifico

Figura 8: Tela do ativo imobilizado — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.
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Todas as outras opc¢des ndo sdo necessarias para o trabalho da contabilidade no

Escritorio, ambas as opc¢des habilitadas terdo utilidade para os langcamentos, geracéo de
relatérios dentre outras operacfes dentro do sistema.

Apo6s o cadastro completo da empresa, iremos para o cadastro do Plano de
Contas, no sistema Sage Folhamatic antes do cadastro do Plano de Contas tem que ser
feito o Cadastro da Mascara de Plano essa rotina permite o cadastro do modelo de plano
que a empresa decidiu incluir no sistema e ndo as contas, abaixo, na imagem, pode ser
observado um modelo de 4 graus e a quantidade de digitos em cada um, o nimero de
graus estabelecido pela empresa é muito importante, pois ele que definira a estrutura do
plano de contas e uma vez escolhida ndo podera mais ser alterada. O sistema permite
cadastrar de 04 a 13 graus, e um limite de 28 digitos distribuidos dentro dos graus.

Nessa parte deve ser informado o codigo da méascara, campo numérico com 6
digitos esse codigo sera utilizado na configuracdo do plano no cadastro da empresa, o
Escritério cadastrou o campo numérico como 4G0001, deve ser informado um nome
para essa mascara, 0 nome pode ser qualquer um o sistema permite, isso é apenas para

ter um controle, o Escritério decidiu 0 nome como Plano Padrdo Microempresas.

[ Folhamatic Contabil - 6200 ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA - Més/Ano: 12/2019 -
Arquives Movimentos Relatérios Graficos Diversos Utilitarios  Conciliagio  Ajuda

Z | % 0B M @ @ 2 (%] sage
Mertzs. AtivaEmpress | FlanoContas  Dgitagde Mitiplas. Backup Backup Online  Atendimento  Suport= Remoto Sair T PTG
\ & /vv Y o P K = Essenciais 2040129
e P = U2 R 2D = # e g & g @ N @ a‘v BD SOL: SERVIDOR
Ativo | LALUR ﬁlﬂ_ﬁmllﬂj SPED - ECF Status da internet |
conECTADA
‘ T e [ s impariar Lo Felhamatic Contati
e
G0 i

Flegistro anterior NUM

Figura 9: Tela do cadastro da mascara de plano — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

Depois do cadastro da mascara deve ser feita a configuracdo do plano de contas,
nesta parte deve ser colocado 0 ano que o plano de contas sera utilizado, vale ressaltar
que o plano é anual, o Tipo (E/G) se o plano serd Especifico (E) ou Generico (G) o

especifico € utilizado somente pela empresa e o genérico € compartilhado para mais de
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uma empresa, Codigo do Plano esse é o que se refere a mascara do plano que a empresa

vai utilizar. Outro plano é o tipo da instituicdo que a empresa pertence variando de
ANS, BACEN, Partidos Politicos e PJ em Geral, o Escritério é um PJ em Geral, ou seja,

Pessoa Juridica em Geral.

ressos Diversos Médulos Estaduais  Utlitérios  REINF  Ajuda
F & v ¢ & 1 © o
dod 5 SSMod 53 ISSMod 52 Info.Export.  Loto. Fatura Cizp Atendimento Sair Release R2020.03.1
5 Essencias 2.04.012
8D SQL: SERVIDO!
Digitagdes | Diyersos
Cadastro de Empresas —
QP Existe 0 NF-e & ser Importada. /O Bésico Fohade Pagto. {CONtabil; Escria Fiscal Adm Escriorio Contabifimpostos Pesquisa  Observacdes

Codigo: 0200 | Nome: ESCRITORIO CONTABIL PALINI LTDA MéslAno: 0312020

1-Pianos de Contas 2. Configuragdes Diversas

Plano Contébil Plano dz Czniro de Custos
[] Ao TipoE/G  CodigoPlano Pesq.  Genérico ||| | Ano TpoE/lG  CodigoPlano Pesq. A
2020 E 000001 o
2019 E 000001 |
2018 E 000001 |
017 E 000001 L1
2016 E 000001 o
2015 E 000001 v

r | Cancelar

Atividade Rural

W d W W poHAMATIC
Primeiro | Anterior | Proximo = Uttimo

+ 9
Novo || Aterar || Excuir | Gravar | Cancelar|| Sar

Figura 10: Tela da configuracdo do plano de contas — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

Apo6s a configuracdo do Plano de Contas o responsavel pela digitacdo do
Escritorio vai entrar na Aba 1 - Contas Contabeis para cadastrar novas contas dentro do
Plano de Contas, também podera excluir ou alterar, lembrando que a parte anterior é
apenas a configuracdo, nesta parte que o responsavel ira incluir as novas contas dentro

do sistema, como observado nas imagens abaixo:
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Figura 11: Tela de cadastro do plano de contas 1 — Sistema Sage Folhamatic.

Fonte: Autor, 2020.
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Figura 12: Tela de cadastro do plano de contas 2 — Sistema Sage Folhamatic.

Fonte: Autor, 2020.

Logo ap6s todo o processo de cadastro, configuracbes da empresa, que o

responsavel pela digitacdo ira comegar os langamentos contabeis, todo os langamentos

contabeis devem ser feitos em escrita em

idioma nacional,

respeitar a ordem

cronoldgica dos fatos contabeis, manifestar os valores em moeda corrente do pais no

caso o Real, ter fundamentos contabeis, ou seja, ter elementos que comprovem a

ocorréncia do fato registrado.
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Data do registro contibil
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Figura 13: Tela de langamentos de multiplas partidas — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

O processo de digitacdo do Escritério é feito pelo cédigo reduzido, no modo de
Multiplas Partidas o digitador j& com o respectivo documento em maos comegara o
lancamento, o sistema Telecont é simples e facil de ser utilizado, ja na tela do
Lancamento de Multiplas Partidas o digitador clicard em novo, o campo data permite
informar o dia ou dia/més, e sempre deve ser a data do documento ou seu respectivo
pagamento, o valor total do langamento deve ser informado, se o langamento possuir
varias partidas a soma total do valor deve ser informada, se a caso o campo valor ficar
em branco, na hora de digitar o campo débito e crédito a soma estiver batendo o sistema
preenchera automaticamente o valor.

O histérico deve ser informado, o histérico nada mais é do que o histérico da
operacdo, exemplo se o Escritério estiver lancando a Nota Fiscal de Prestacdo de
Servigo emitida a um cliente o histérico serd Servigos Prestados, o sistema disponibiliza
0 campo observacdes esse campo é para que o digitador coloque as informacdes
complementares do historico, utilizando o mesmo exemplo de Nota de Prestagdo de
Servico no campo observagdes o digitador ira colocar o nimero e série da Nota e para
qual cliente a nota foi emitida, em seguida ird colocar a conta débito se caso o
lancamento tiver mais de um o sistema de mdltiplas partidas disponibiliza o campo
Mult. Débitos, como o Escritorio utiliza o codigo reduzido o digitador ira colocar o
cédigo reduzido da conta débito e automaticamente o sistema vai puxar a conta
devedora, na parte do langamento credor o mesmo acontece o sistema disponibiliza o

lancamento de Mult. Créditos também.
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Folhamatic Contabil
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Figura 14: Tela de langamentos de multiplas partidas — débito e crédito — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

Quando a digitacdo é feitas com multiplos débitos ou créditos o sistema

digitador que ird arrumar o lancamento para fazer que consiga gravar.

Folhamatic Contabil - ATENCAD!

e O valor lancado a Débito esta diferente do valor contahil, Por

favaor, verifique!

Figura 15: Tela de aviso de erros de langamentos de mdltiplas partidas — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.

apresenta o total dos valores digitados e se tiver alguma diferenca de valores o sistema
ndo possibilita gravar o langcamento mostrard a mensagem de erro: “O valor lancado a

Débito/Crédito esta diferente do valor contabil, por favor, verifique!”, alertando o

Esse € 0 modo como um digitador faz para efetuar um lancamento contabil

manualmente, mais o sistema Telecont pode fazer a exportagcdo do sistema E-Fiscal,

trazendo os valores das vendas, compras, servi¢os prestados e tomados e também do
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sistema Folha de Pagamento, trazendo os salarios e 0s impostos a serem pagos

relacionados a parte trabalhista, com essa opcdo o digitador ira lancar manualmente
apenas outros tipos de langamentos como empréstimos, financiamentos, contas de
energia, agua, telefone entre outras, mais todo os lancamentos exportados devem ser
verificados, pois, o digitador terd que colocar manualmente as contas débito e crédito de
cada respectivo documento, para isso o digitador vai clicar em alterar e fazer o devido
langamento.

Apos o digitador lancar todos as documentacdes, o0 sistema automaticamente fara
a geracdo do Balanco Patrimonial, para acessar o Balanco Patrimonial, o digitador ira

no menu relatérios > Balango Patrimonial.

B |4
1
—Opgoes do Balango Patrimonial

[]1 - Satta Pagina entre Grupos? Modelo do Relatdrio....... Madelo 1 L
2 - Imprime n. das Contas?
[] 2 - Imprime Saldos Sintéticos? Tino de Impressdo......... Analitics >l[20
|:| 4 - Imprime Valores Nulos?

|:| 5 - Imprimir Conta Completa?

[]8 - Imprimir Coluna de Saldo do Ano Anterior Tipo de Balango............ Contabil i
1 - Imprimir Azsinaturas?

[] & - Imprimir NIRE?

[]2 - Imprimir Balango Diario? | 31/01/2018
[] o - Balango Inicial ?

[[] A - Emitir Balange em Outras Moedas?

|:| B - Imprimir Dados Consolidados?

C - Imprimir em cutros ldicmas?

s 131 1= FOUOUORORORUR INGLES

DADOS DO CONTADOR

MNome: | CONTADOR w
[] & - imprimir Nota?
[ E - imprimir N* do Dirio?
Reconhecemos a exatiddo do - - conforme documentacio -
presente balanco encerrado em » 31 de Janeiro de 2018 apresentada. »
Encerramento: I al 3umems Folha |-~ | Inicial | 000002 +08
. ‘:‘i B Video =S & Publicar @
et i B i _ Nt = _
Configurar Impressora | Restaurar Opcies do Relatdrio 42, Arguvo || rmpressora |==! E-mail Sair

Figura 16: Tela geracao do relatério do balango patrimonial — Sistema Sage Folhamatic.
Fonte: Autor, 2020.
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4. CONCLUSAO

Tendo em vista 0s aspectos apresentados e observados, nota-se a importancia da
contabilidade para a sociedade, a qual, por meio de seu trabalho permite o
funcionamento da economia, trazendo informagdes claras e precisas sobre a situacdo
financeira das empresas.

Norteada por normas, principios, convencdes e postulados a contabilidade se
desenvolveu ao longo dos anos a fim de adaptar-se e atender as necessidades
econdmicas do mercado atual. Com o desenvolvimento da contabilidade, foi possivel
acompanhar a tecnologia, onde foram desenvolvidos sistemas para facilitar a
contabilizacdo dos langamentos contabeis, como exemplo: a apuracdo do ICMS, IPI,
Compra e Venda, dentre outros, utilizando a tecnologia de um sistema real.

Foi demonstrado o uso do sistema Sage Folhamatic, utilizado pelo Escritdrio
Contabil Palini LTDA, e, ainda como a contabilidade pode ser também feita de forma
manual. O trabalho demonstra 0 quanto a escrituracdo contabil € uma ferramenta
imprescindivel para qualquer atividade praticada. Servindo de auxilio aos contadores, 0s
sistemas contabeis reduzem o tempo de trabalho e garantem maior seguranca as
informacdes prestadas e isso sO foi possivel pelo simples fato de que a contabilidade é

uma ciéncia que acompanha e adapta-se as exigéncias do mercado atual.
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