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1. INTRODUCAO

A contabilidade foi a primeira profissdo regulamentada do Brasil, através da
criagdo da Associagdo dos Guarda-Livros da Corte, em 1869. Desde entdo, muitas
normas, regras e conceitos foram sendo definidos, guiados pela necessidade de

uniformizar a informagao contabil e regular o exercicio da profissdo. (ALVES, 2017).

Mas nio s6 no Brasil existe a contabilidade, e com o crescimento do mercado,
tornando-se cada vez mais complexo e em um cendrio cada vez mais globalizado, foi
necessario torna-la universal, para que qualquer pessoa, em qualquer pais, pudesse

analisar e comparar empresas do mundo inteiro.

Em nosso pais, essa convergéncia das normas internacionais ¢ de
responsabilidade do Comité de Pronunciamentos Contdbeis, o CPC, que em um dos
seus muitos pronunciamentos, definiu a estrutura conceitual da contabilidade, objeto de

estudo do presente trabalho.

Existem certas formalidades na escrituracao contabil na qual as empresas devem
seguir. Essas formalidades sdo encontradas nas resolugdes que sdo publicadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) através das Normas Brasileiras de

Contabilidade e suas interpretagdes técnicas.

Atualmente o processo de abertura de uma empresa € feito eletronicamente de
maneira integrada no ambito federal, estadual e municipal. Depois que a empresa ja esta
em funcionamento, a escrituracdo dos fatos administrativos ¢ feita também por meio
eletronico, através de softwares contabeis que devem atender as resolugdes publicadas

pelo CFC.

O profissional da contabilidade trabalha constantemente com prazos devido as
muitas obrigagdes acessorias. Com isso ¢ de suma importancia que sejam utilizadas
ferramentas que auxiliam no gerenciamento de tempo dentro de um escritério contabil.
Um exemplo ¢ o uso de um check list mensal baseado nas agendas da receita federal,
estadual e municipal. Essa lista pode ser feita através de planilhas eletronicas na qual

serdo incluidas as datas de vencimentos e sua respectiva obrigacdo acessoria. Assim,
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além do profissional conseguir uma produtividade melhor, ele evitard autuacdes e

multas por ndo cumprir com prazos estabelecidos.

O objetivo deste projeto ¢ analisar a estrutura conceitual da contabilidade
discriminando e diferenciando seus principios fundamentais, e também a pratica do

processo de escrituragdo dos fatos administrativos em um sistema real.
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2. DESCRICAO DA EMPRESA

A empresa escolhida para nosso projeto foi a ABRT Tecnologia Ltda. CNPJ n°
18.463.298/0001-31 localizada na cidade de Botelhos no estado de Minas Gerais. Suas
atividades principais sdo aluguel de outras maquinas e equipamentos comerciais,
telefonia fixa STFC, Servicos de Comunicacdo multimidia SCM, comércio de
equipamentos de informatica. A ABRT Tecnologia Ltda. ¢ uma empresa optante pelo

simples nacional e estd no mercado desde 2013.

A empresa responsavel pela escrituracdo contabil da empresa escolhida ¢ a LR
Gestao Ltda. CNPJ n® 24.091.508/0001-00, também localizado na cidade de Botelhos -
MG, telefone 035-37403411. A contadora responsavel por essas empresas ¢ Larissa

Anunciag¢ao Caproni CRC n°114854/0 - MG.
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3. PROJETO INTEGRADO

Nesta etapa do PI sdo apresentados os conteudos especificos de cada unidade de
estudo e como sdo aplicados no respectivo estudo de caso, utilizando para isso, uma

empresa real.

3.1 TEORIA DA CONTABILIDADE

A contabilidade das empresas e entidades brasileiras devem ser feitas em
conformidade com os padrdes internacionais de contabilidade. Para seguir esses padroes

internacionais foi criado o Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC).

A teoria da contabilidade esta embasada em postulados, principios € convengoes
definidos ao longo do tempo e que dio direcionamento para a estruturagdo conceitual da

contabilidade e para o correto exercicio da profissdo.

3.1.1 ESTRUTURA CONCEITUAL DA
CONTABILIDADE

Em 2005, foi criado o Comité de Pronunciamento Contabeis, o CPC, com a
finalidade de alinhar as normas brasileiras de contabilidade com as normas
internacionais, tornando os relatorios contabeis compreensiveis em qualquer lugar do

mundo.

Para auxiliar na formagdo desse modelo de convergéncia das normas, em 2008,
foi divulgado o CPC 00, que trata sobre a estrutura conceitual para elaboracido e
divulgacdo de relatorio contabil-financeiro, trazendo regras e padronizagdes que visam a
compreensdo universal do relatério contabil. Foi revogado em 2011 e novamente em

2019, com a divulgacao da versao vigente atualmente.
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De acordo com o CPC 00 (R2) (CPC, 2019), sua finalidade esta em auxiliar o
desenvolvimento das Normas Internacionais de Contabilidade (IFRS) para que tenham
base em conceitos consistentes; auxiliar os responsaveis pela elaboragdo de relatorios a
desenvolverem politicas contdbeis consistentes; e a auxiliar no entendimento e

interpretagdo dos pronunciamentos.

Vale lembrar que ha diversos pronunciamentos contabeis, muitos dos quais
tratam de temas especificos, e que seus conteudos prevalecem sobre o CPC 00, que ndo
¢ um pronunciamento propriamente dito, ndo definindo normas nem procedimentos,

mas que direciona e orienta a conduta do profissional contabil.

Em seu segundo capitulo, o CPC 00 apresenta as caracteristicas qualitativas
fundamentais que sdo relevancia e representacdo fidedigna, e as caracteristicas
qualitativas de melhoria, que s3o comparabilidade, capacidade de verificacdo,

tempestividade e compreensibilidade.

A relevancia ¢ o fato das informagdes terem alguma importancia na tomada de
decisdao dos interessados. Um de seus aspectos de uma informagdo importante ¢ a
materialidade, o que significa dizer que a sua omissdo pode influenciar uma decisao.
Como um dos principais objetivos da contabilidade ¢ fornecer informagdes economicas
e financeiras Uteis, o conteido destas sempre deve ser relevante. No dia-a-dia das
empresas, o tempo ¢ valioso, € ndo pode ser desperdicado na busca por dados
importantes em um mar de numeros e palavras desconhecidas. Toda informacao
presente em um relatorio deve ser importante e relevante o suficiente para a decisao ser

tomada rapidamente e de forma assertiva

Completando o par das caracteristicas qualitativas fundamentais, ha a
representacdo fidedigna, que diz respeito aos fatos contdbeis ocorridos na empresa
serem condizentes com a realidade. De nada adianta o acesso a relatorios que nao
representam a real situacdo em que a empresa se encontra, com dados incorretos,
distorcidos ou até forjados. Portanto, a informagao deve ser relevante e confiavel. Uma
informagdo que ndo represente com exatiddo os acontecimentos da empresa tem o

potencial de gerar grandes prejuizos, como uma multa de 6rgaos fiscalizadores, um erro
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no pedido de mercadorias a fornecedores ou uma fuga de capital de investidores

insatisfeitos com o resultado, por exemplo.

No outro grupo, o das caracteristicas qualitativas de melhoria, hd primeiramente
a comparabilidade que, de acordo com o CPC 00, ¢ o que permite os usudrios a
identificar semelhancas e diferencas entre dados, a fim de entender se houveram
melhorias ou piora de algum fator. E muito comum essa caracteristica estar presente na
demonstragdo do resultado do exercicio e no balango patrimonial para investidores e
gestores identificarem o aumento ou a diminui¢do de cada conta, podendo assim,

encontrar falhas a serem corrigidas ou oportunidades de investimentos, por exemplo.

A capacidade de verificacdo estd ligada, de certa forma, a caracteristica da
representacdo fidedigna, uma vez que fatos contabeis, quando verdadeiros, sdo sempre

comprovados por algum tipo de documento, como recibos, notas fiscais, contratos, etc.

A tempestividade ¢ a caracteristica da informacao ser apresentada em tempo
habil para influenciar uma decisdo. E muito comum, no dia-a-dia de uma empresa, a
emissdo e andlise de relatorios mensais de faturamento. O relatério do més anterior com
certeza sera importante para verificar se uma campanha de marketing teve o efeito
esperado, por exemplo, mas de nada adiantaria se este mesmo relatorio fosse

apresentado apenas alguns meses depois, quando outras campanhas j& foram realizadas.

Por fim, ha a caracteristica qualitativa da compreensibilidade. Toda informagao
contabil deve ser clara e objetiva, para que todos os interessados possam compreendé-la,
mesmo que ndo tenha afinidade com a area. Muitas vezes, os administradores de
pequenos negdcios sdo muito bons no que fazem, mas ndo tém muito conhecimento na
area contabil e econdmica. Isso ndo deve afastd-lo da compreensdo de relatorios que,

muitas vezes, serdo essenciais para direcionar o crescimento da empresa.

3.1.2 POSTULADOS, PRINCIPIOS E
CONVENCOES

Postulados sdo premissas basicas que funcionam como os alicerces da teoria da

contabilidade. O postulado da entidade visa diferenciar a pessoa juridica da pessoa
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fisica, o patrimdnio de um nao pode ser confundido com o patriménio do outro, pois sdo
entidades diferentes. o outro postulado, o da continuidade, determina que uma empresa
ndo tem uma data definida para ser encerrada, pressupondo-se que esta durara ao longo

do tempo.

Pode-se dizer que sem os postulados, ndo hd contabilidade. Em uma empresa,
quando ha o encerramento do més, por exemplo, deve-se apurar os impostos para
recolhimento no més seguinte. Tais impostos apenas serao devidamente apurados se a
base de calculo estiver correta, sem uma alteracio do patriménio dos sécios no
patriménio da empresa. Além disso, se ndo for levado em conta a continuidade da
empresa, considerando que ela existira no més seguinte, nao haveria sentido em apurar

esses impostos.

Os principios da contabilidade tem como fun¢do orientar os procedimentos
contabeis, tendo como fundamento tedrico os postulados. Foram introduzidos pela

Resolucao CFC n°® 750/93 (CFC, 1993) e sdo os seguintes:

e Oportunidade: corresponde a tempestividade e a integridade do registro

patrimonial, devendo ser realizado de imediato, em momento oportuno.

e Registro pelo valor original: os registros patrimoniais devem ser
expressados de acordo com seus valores originais em moeda oficial do

pais.

e Competéncia: as receitas e as despesas devem ser apuradas no periodo

em que houve o fato gerador e ndo em seus recebimentos e pagamentos.

e Prudéncia: define que deve se adotar o valor mais baixo para elementos

do ativo e valores mais altos para elementos do passivo.

Como exemplo da aplicagdo dos principios, em uma empresa de comércio, o
administrador deseja, ao final do més, um relatorio do faturamento mensal e uma
estimativa para o proximo més, para ter uma no¢ao para repor seu estoque. Este € o
momento para seu contador utilizar o principio da oportunidade e analisar os
lancamentos competentes ao més em questao, todos eles registrados pelo valor original,

para que as informacdes contidas no relatorio tenham relevancia para a tomada de
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decisdo do administrador. Além disso, o contador devera ser prudente em sua estimativa
do préoximo més, adotando possiveis valores mais baixos para as receitas e mais altos

para as despesas.

Com base nos principios, foram elaboradas convengdes da contabilidade, que

sdo as restrigdes que estabelecem os limites dos procedimentos contabeis e sao elas:

e Objetividade: os registros contabeis devem ser claros e objetivos,

dando-se prioridade aos que possam ser facilmente comprovados.

e Materialidade: a informacdo material ¢ aquela que sua auséncia ou

desvio interfere na tomada de decisdo.

e Consisténcia: utilizacdo de um mesmo critério do inicio ao fim de um
determinado periodo, para que seja possivel compara-los com periodos

anteriores.

Ainda no exemplo anterior, toda informacdo contida no relatério fornecido ao
administrador, devem ser direcionadas pelas convencdes, ou seja, devem ser objetivas
para que tenham uma facil compreensdo, ser materiais para cumprir com o propdsito do
relatdrio e possuirem consisténcia para tornar possivel a comparagdo com o proximo

relatorio que ele ird pedir ao seu contador.

3.2 CONTABILIDADE COMERCIAL

Com a teoria da contabilidade devidamente apresentada, ¢ importante mostrar
um pouco da pratica, onde o profissional contdbil, em seu dia-a-dia, faz todo o processo

de escrituracao dos fatos administrativos utilizando um sistema contabil.

3.2.1 FATOS ADMINISTRATIVOS

O primeiro passo antes da escrituragdo dos fatos administrativos ¢ configurar o

plano de contas que a empresa ira usar com base no tipo de atividade que ela exercera,

10
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pois ele serd a base na hora de emitir os relatorios contabeis e geragdo das obrigacdes
acessorias. Os lancamentos devem ser feitos com base nas normas brasileiras de

contabilidade.

A empresa ABRT Tecnologia Ltda. adquiriu um sistema de gestdo e
planejamento chamado Softplan na qual cobrard uma mensalidade pelo uso do seu
software. Assim a empresa Softplan emitiu em 21/02/2022 uma nota de servigos no
valor de R$586,44 referente a mensalidade de marco do ano de 2022. A empresa ABRT
Tecnologia Ltda. deu entrada na nota fiscal de servicos no seu sistema fiscal. O
pagamento foi efetuado em 14/03/2022 conforme langamento abaixo feito no sistema

contabil:

Figura 1 - langamento de pagamento

E Langamentos Temporarios (Alteragac) [Lote: 00200] 22
Data: Valor:
Multiplos 586,44
Langamento automatico:
(® 5 Saldos

Conta devedora:

212010123 Q,| [SOFTPLAN PLANEJAMENTO E SISTEMAS LTDA Movimentos

Conta credora:

186 Q| [sicocb Movimentos
Histérico padrdo: .
DEB.TIT.COMPE EFETIVADO
Documento:
13073315

Plano de contas

Informacgdes complementares
Tecle F12 para exibir a calculadora

" Gravar x Cancelar

Fonte: Autores

A softplan ¢ uma conta de fornecedor que estd no passivo circulante. O
pagamento foi feito na conta Sicoob (banco) que se encontra no disponivel da empresa
no ativo circulante. Entdo o langamento do pagamento da nota foi debitado na conta de
fornecedor (Softplan) e creditado no banco (Sicoob). O langamento desse fato
administrativo foi todo baseado na NBT 2.8 que expressa as formalidades da

escrituracao contabil em forma eletronica.

11
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3.2.2 SISTEMAS CONTABEIS

O Sistema escolhido para nosso projeto foi 0 ALTERDATA. Esse sistema esta
no mercado ha mais de trinta anos. Para iniciar uma nova empresa no sistema Alterdata,
devemos cadastrar as informagodes detalhadas no modulo PHD. Nesse moédulo serdao
incluidos os dados cadastrais da empresa, seus socios, plano de contas entre outras

informacdes conforme mostram as imagens abaixo.

Figura 2 - Pagina de cadastros do programa Alterdata

&2 WPHD - Alterdata Packe.1268.2 Sistemas | Cadastro |LiveDesktop| eContador | NFStock |Manutengdo - X

®

i ) IRRF
Empresas S6cios Plano de contas Centro de custo Indexadores IRRF

Informagées do

Feriados
- Contador

[galterdatd | 13abr2022 | VERONICA | Conectado em ALTERDATA_PACK®@187-87-117-185.outcenter.combr PostgresQL

Fonte: Autores

12



Figura 3 - Cadastro de empresa

x EMPRESA: ABRT TECNOLOGIA LTDA{00D11) &2

Basico |Complementar Gbsewagﬁol Logomarcal Usua'riosl

CNPJ/CPF
18463293000131 % Importar dados da Receita Federal

Codigo Mome

00011 IABRTTECNOLGGIA LTDA
Norme Fantasia
[Easy TECNOLOGIA
Atividade
IAIugueI de outras maquinas e e

[~ Empresa Desativada

Enderegor
CEP Legradouro MNdmero  UF

37720-000 [«] IAV MAJOR ANTONIO ALBERTO FERMAMNDES IZZG IMG j
Complemento

[saLa: o7:

Cidade Céd. municipio IBGE Bairro

[Botelhos A| [rosama [cenTRo
DDD - Telefone DDD - Fax E-Mail (Internet)

03337413411 Icuntab\lidadE@Dutcenter.com.br

@) Ajuda « Gravar | ¥ Cancelar

Fonte: Autores

Figura 4 - Cadastro de Socios

x Empresas x Sécios/Diretores (Cadastramentao) 23

Basico |Reoeita Federal I Procurador |

Empresa

| 00011 [ABRT TECNOLOGIA LTDA

Sacio

-

||_ Administrador [ Responsavel CNP) & Sécio " Diretor ¢ Presidente

% Capital Valor Capital Valor Pro-Labore Indexador
| | | || | =

Admissdo/Entrada Demissdo/Exclusdo Motivo demissdo/exclusdo  Cad. Retencdo IR

CBO CBO 2002 ) ) .
p |v Considerar sécio no Numero de Proprietérios para a RALS
@) Ajuda ’ Gravar | x Cancelar |

Fonte: Autores
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O plano de contas pode ser construido do come¢o de acordo com cada

necessidade ou pode ser usado um plano de contas modelo que j4 vem no sistema e a

partir dele se adequar as necessidades.

13
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Figura 5 - Plano de contas

ISSN 1983-6767

Arquivo  Ajuda

s nle|s] £l &8l ef

Plano de Contas [ 7 |PADRAQ RECEITA E DESP NIVEIS DIFERENTES «® D
Chamada Classificagio Descrigio Origem Obrig.Centro de Custo | Data de Cadastro Data de Alteraggo |+
19 1 ATVO Devedora Nao 01/01/2019
27 1-1 ATIVO CIRCULANTE Devedora Nae 01/01/2019 23/07/2020 =
35 1-1-01 DISPONIVEL Devedora Nio 01/01/2019
51 1-1-01-01 CAIXA Devedora Nao 01/01/2019
43 1-1-01-01-01 CAIXA Devedora Nao 01/01/2019
60 1-1-01-02 BANCOS CONTA MOVIMENTO Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-02-01 BANCO ITAU Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-02-02 BANCO DO BRASIL Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-02-03 BANCO BRADESCO Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-03 BANCO CONTA APLICACAQ Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-02-01 BANCO BANER) Devedora Nio 01/01/2019
1-1-01-03-02 BANCO SANTANDER Devedora Nio 01/01/201
1-1-01-04 ESTOQUES Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-04-01 ESTOQUES COMPRAS A VISTA Devedora Nao 01/01/2019
1-1-01-04-02 ESTOQUES DE COMPRAS A PRAZO Devedora Nao 01/01/2019
ESTOQUES DE MERCADORIA Devedora Nao 01/01/2019
ESTOQUES MATERIA PRIMA Devedora Nao 01/01/2019
‘OUTROS DIREITOS A REALIZAR Devedora Nao 01/01/2019
TITULOS A RECEBER Devedora Nio 01/01/2019
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES Devedora Nio 01/01/201
ADIANTAMENTOS A 13.5ALARIO Devedora Nao 01/01/2019 23/07/2020
DUPLICATAS A RECEBER Devedora Nao 01/01/2019 23/07/2020
ADIANTAMENTOS DE SALARIO Devedora Nao 01/01/2013 23/07/2020
VALORES A RECUPERAR Devedora Nao 01/01/2019 23/07/2020
1-1-01-06-01 ICMS A RECUPERAR Devedora Nao 01/01/2019 23/07/2020
1-1-01-06-02 'COFINS A RECUPERAR Indefinida Nao 5/08/2017
1-1-01-06-03 CSLL A RECUPERAR Indefinida Nio 017
1-1-01-06-04 INSS A RECUPERAR Indefinida Nio 8/2017
1-1-01-06-05 1SSON A RECUPERAR Indefinida Nio 5/08/2017 3
[ Z

Fonte: Autores

Depois de pronto essa primeira parte, poderemos integrar as informag¢des com os

programas Fiscal, Contabil e de Departamento Pessoal.

Figura 6 - Pagina de sistemas do programa Alterdata

&2) WPHD - Alterdata Packe.1268.2 Sistemas | Cadastro |LiveDesktop| eContador | NFStock |Manutengdo - X
Ativo Bank Folha ciap Contabil Departamento Financeiro
Pessoal
* @
Escrita Fiscal INSS Pack CRM Pack Tarefas Protocolo WScan
[igatterdatd | 43.apr2022 | VERONICA | Conectado em ALTERDATA_PACK@187-87-117-185.0utcenter.com.br | PostgresaL

Fonte: Autores

No médulo fiscal, a cada novo ano que se inicia, ¢ necessario se atentar se as

configuracdes da empresa estdo de acordo com seu regime tributario. Essa configuracao

14
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fiscal deve ser feita de maneira minuciosa pois a partir dela que serdo gerados todos os

tributos e obrigacdes acessorias da empresa.

Figura 7 - Configuragdes fiscais

¥ Emnpresas (Alteracio) = 2
Geral lFechamento] Area Federal | Alig. Fedelais] Area Estadual] Area Municipal] Ingcrigdo Estadual 5.4 | ¥
Codigo Mome Conf. Ano
| oo J |ABRT TECNOLOGIA LTDA | 2m22
B &sico ] Complementar] Livros ] Centralizacéo] Dbsewacéo] Integracéo] Integragan Dnline]
Dtnicial | DtFinal | » Caleulo IR Simples Macional [Super Simplez) l
m/z2me 12/2M8 Recolhe junto ao simples nacional
/23 |12/203 W ICMS 155 7 PIS/COFINS manafasico
012020 12/2020
012021 12/2021
01/2002  [12/2022 | Cédign de acesso  Certificado digital
01,5202 12/5202
9 ﬂ Bloqueada Editar Excluir
Adicionar ‘ Bemover |
Dezcrigao
) Ajuda 4 Gravar X LCancelar

Fonte: Autores

Ainda no moédulo fiscal, serdo cadastrados cada documento fiscal recebido ou

emitido pela empresa. Sejam eles notas fiscais de servigos,

produtos, faturas, receitas e

dedugdes. Na tabela abaixo temos um exemplo das informag¢des que sdo necessarias no

cadastro de uma nota fiscal de servicos tomados. Todas as notas fiscais eletronicas

podem ser importadas através de seus arquivos xml, o que facilita muito no dia a dia do

analista fiscal.

15



ISSN 1983-6767

Figura 8 - Cadastro de documentos fiscais

= Movimento de 155 Tomadoer (Cadastramento) = 3
Geral ] Complemento]
D ados B asicos Valores
Data Tipo Sére  Mdmero Cdd. Rec. Vel DesurED
@ | | | | Walor da Basze
Tipo Ezcrituragdo Tipo Servigo Cad. Servigo Situagdo
A | Valor Dedugio
MF Eletrdnica MF Cancelada Tipo do Documento Aliquata o
" S5im & Nao " Sim {* Mo {*" Mota " Recibo .
S/Petencio 5T [AIDF Mimeroiftng Recalcular [55 56 (Al
Sim * Sim " Mo Valar 155
Livra Eletrénica / SPED “Walor Liguido
tModela Documento Fiscal Situagdo Céd. Fizcal  Subsérie . -
: - ; Cod. Municipio [3304557 |
A oo A Al .
Obzervacio
CE| do T omador C5T Mat. Bage Crédita
Fis 2 COFING Fe Fe
Formnecedor
Codigo | A=
Enderago |
B airmo |
CEP - Céd Munizipio
Cidads |
UF
Telefone Inzc. Estadual
CHPJ Insc. Murnicipal
Mat IMSS | Conta Contabil
Chave |
W0 Ajuda | 4 Gravar | X LCancelar |

Fonte: Autores

Depois de langado todos os documentos no programa fiscal podemos apurar os
impostos de acordo com cada regime tributario. na imagem abaixo podemos ver como o
sistema fiscal se divide de acordo com suas fung¢des. A primeira aba fica disposta para
serem feitos os lancamentos, em seguida vem tudo relacionado a ICMS e IPI para as
empresas que sao contribuintes desses impostos. A terceira aba ¢ a Federal, onde sao
apurados os impostos federais e gerados as obrigagdes acessorias federais. Aqui
podemos emitir os darfs, DAS, gerenciar as retengdes de impostos, gerar o arquivo do
sped contribuicdes, sped icms, sped reinf, DASN, DCTF e outras obrigacdes
especificas. A quarta aba fica disposto as obrigagdes municipais, as notas de servicos,
guias de iss e declaragdes municipais. A quinta aba ¢ responsavel pelas configuracdes
contabil, aqui ¢ feita a configuracdo para que as notas sejam integradas/exportadas
corretamente para o programa Contdbil. As outras abas sdo feitas as configuragdes e

manutencoes necessarias de maneira detalhada.
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Figura 9 - Pagina inicial do mddulo fiscal

. Alterdata Fiscal - 6.12134.0 Digite sua pesquisa aqu : 5 =
(G} o/ e

— | Langamentos | ICMSelPl  Federal  Mupicipal  Contdbil  Cadastros  Manytencdo
- .

", N B p Cartdo / Pagamento + 5! Simples Nacional + " A |
] Combustivel - 155 Uniprofissional
Nota Notzsde Imporagoe  Receitase PIS/COFINS OutrosDébitos Movimento i ) K Notas Fiscais 1SS, Receitas  Relatérios
Fiscal v Servico~ Exportagio~ | Dedugdes Consolidado e Créditos ~ sPED~ [} Inventrio e Estoque - (] Pré-Labore / Lucro eProdutos e Dedugdes  de Notas

Notas Fiscais Outros Langamentos Relatérios e Consulta de Langamento
2

: ~ 2 o
LA Principal | @centraleContador | & Centia PEDRent | & Meu Gerente ¥ Minhastarefas | “gRotinasautomdicas | (€Y Meus Atendinentos

inicio ' .-J . D .. .

Ticket Chat Meus Retornos ~ Meu Suporte  Meu Backup ~ Votagdo  Minhas Versdes

centro de
aprendizagem
o ¢ mais um assunto do futuro.
A REALIDADE!

cursos

videos

suporte

boleto 2° via
usando o livedesktop CURSO PRATlco
comceilificado
% PACIC [[8) 2-mar-2022 | (') VERONICA em ALTERDATA_PACK@187-67-117-185.outcenter.com.br | postgresal | [ Alterdata

Fonte: Autores

Todas as informagdes do sistema fiscal sdo de extrema importancia pois serdo

integradas automaticamente a contabilidade.

No sistema contabil serdo feitos os lancamentos de entrada e saida de dinheiro.
Dentre os lancamentos estdo pagamentos de boletos dos fornecedores, gastos com folha
de pagamento, recebimento de clientes e etc. Esses langamentos podem ser feitos de
maneira manual ou através de conciliagdo bancaria, importando um arquivo em formato

.0ofx que o banco fornece que ¢ um espelho do extrato bancario da empresa.

Os langamentos manuais normalmente ocorrem quando a empresa paga alguma
coisa ou recebe algum valor de dinheiro em espécie, e esse dinheiro fica disponivel no
caixa da empresa. Abaixo segue um exemplo de lancamento manual de pagamento de
salarios, onde debitamos a conta de salarios a pagar e creditamos a conta caixa,
devemos sempre acrescentar um histérico do lancamento. A provisao de salarios a pagar
vem automaticamente do sistema da folha de pagamento entdo depois de lancar o
pagamento ¢ feita a conferéncia pelo balancete do periodo para ver se as contas ficaram

zeradas.
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Figura 10 - lancamento de salérios

] Langamentos Temporarios (Cadastramenta) £2
Data: Valor:
Multiplos | |23/03/2022 5.000,00

Langamento automatico:

L= Saldos
Conta devedora:
74

- 0,00
Salarios e ordenados a pagar
Conta credora:

; 502.568,71D

Caixa geral .
G Movimentos

Histdrico padrdo:
Pagarento salario ref mes de fevereiro de 2022

P [P £

Documento:

Plano de contas

Informagdes complementares

Tecle F12 para exibir a calculadora
Tecle F9 para criar langamento automatico com as configuragdes acima

7 | BB & Gravar ¥ Cancelar

Fonte: Autores

Abaixo temos um exemplo de como sdo feitas as conciliagdes bancarias. O
banco gera um arquivo em formato .ofx, esse arquivo ¢ importado pelo sistema contabil
e vem todas as informagdes do extrato bancario da empresa selecionada. Cada

langamento deve ser vinculado e conciliado na conta contabil a que pertence.

Figura 11 - Conciliagdo bancaria

@ Conciliagio Bancéria o #@ 0=
Arquivos  Ajuda
=
G | | =g |=9le)
Empresa Aaéncia - Conta Conente Perioda nicial Periodo final N
o T o S ——
Movimento Contabil - 186 - Sicoob Movimento Bancario
B =] S0l Le &
Para agrupar, anaste o titulo da coluna para este painel Para agrupar, anaste o titulo da coluna para este painel.
04/03/2022 CHEQUE PAGO CAlxA ~10.000,00 000798
04703/2022 DEB.TRANSF CONTAS DIF TITULARIDAR™ -5.000.00 12944659
11/03/2022 DEB CONV.DEMAIS EMPRESAS 977,80 0
11/03/2022 CRED.TED-STR 517.01 223413635
11/03/2022 CRED.TED-STR 548,31 223413636
11/03/2022 CRED.TED-STR 2.200.00 229413644
11/03/2022 CRED.TED-STR 160,99 ZZSM]ME‘
11/03/2022 CHEQUE PAGO Calx -10.000,00 000799
11/03/2022 CREDTEDSTRI 50.000.00 229548174
11/03/2022  CRED. LIQUIDACAU LUBKAN~ 3.200.00 800012
a0 esistem dados para visualzars 11/03/2022  TARIFA COBRANCA 3,50 801232
14/03/2022 CHO COOPAAG.DEP.EM CONTA 108.271.05 000800
14/03/2022 CHO COOPAAG.DEP.EM CONTA -33541,46 000801
14/03/2022 CHEQUE PAGD CAlXA -20.000,00 000802
16/03/2022 DEB.TRANSF CONTAS DIF TIT! 1 ARIDAD -6.945,00 13110486
16/03/2022  PIXRECEBIDO - OUTRA I 1.100,00 0
16/03/2022 CRED. LIDUIDADKEI COBRANCA 5.400,00 807212
16/03/2022  TARIFA COBRANCA 3,00 808240
17/03/2022  CRED. LIDUIDADKEI COBRANCA 1.021,99 809489
17/03/2022  TARIFA COBRANCA 1,00 810274
18/03/2022 DEB.TRANSF.CONTAS DIF TITULARIDADI 100.000,00 13135026
x| V] [Situagio <> Conciliadofs]) Personializar. x| ¥ (SituagZo <> Conciiadols]) & [Situagdo <> Desprezadols]) Personalizar.
Saldo do Movimento Contabil : -3.069.180.39C Saldo do Movimento Bancario : 4141641.65 em 1870372022
+ Conciliado © Desprezado © Marcado para Conciliacio

Fonte: Autores

Depois de feitos todos os langamentos dentro de um periodo podemos emitir os

livros e relatorios. entre os relatorios mais utilizados no dia a dia sdao os livros
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diario/razdo, caixa, balancete de verificagdo, Balango Patrimonial e Demonstragdo de

resultado do exercicio. Na imagem abaixo € possivel verificar a disposicao dos sistema

contabil.

Figura 12 - P4gina inicial do modulo contébil

Fi— Alterdata Contabil - 6.1294.7 (Digite sua pesquisa agu.. Q o e =/ I
Wa)

Langamentos  Consultas | Livos eRelatérios | Declaragies Digitais ~ Cadastros  Manutencso

— {of

BEE BB ED B § B ‘

[l Nimerg de Langamentos

Didric Razio Balange Balancete Caixa Termos Notas Lalur Demenstragdes Demeonstragdo Centros ‘ .
- - - - - explicativas  Lacs Contabeis de Resultado = de Custo ~ Cheques Emitidos
Livros Demonstragbes Relatérios
A Principal | @ meusaendimentos | & Minhas tarefas £
inicio :
cl Meaus Retornos ~ Meu Suporte  Meu Backup Minhas Versées
centro de
e Preparado para a expansio do Universo Contsbil?
A contabilidade digital no é mais um assunto do futuro.
UNIVERSO ALTERDATA £ UMA REALIDADE!
cursos
Vocé ja conhece o App KAROO?
videos
Um aplicativo desenvolvido para facilitar o seu
contato com nosso suporte de onde estiver! ACESSAR
suporte . _—
= Além disso o aplicativo também conta com .
recurso de visualizagdo das ultimas conversas e :
envio de arquivos durante o atendimento, e muito
o i
boleto 2° via mals!
Baixe o app clicando abaixo!
usando o livedesktop
APP Store (10S) Google Play
W B
¥ PACK | 5] 23-mar-2022 |62 VERONICA em ALTERDATA_PACK @187-87-117-185. ouitcenter. com.br | & PostgresaL \[}& Al

Fonte: Autores

O balango patrimonial ndo podera ter diferengas entre ativo e passivo. Abaixo
segue um relatorio do Balango Patrimonial na qual podemos ver que o ativo e passivo

da empresa Exemplo estdo corretos.
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Figura 13 - Balango patrimonial
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EERKE A emsdr 9

90 ®

:
Balango Patrimonial Encerrado em 31/12/2021 Didrio: 0 Pigina: 1
Descrigio Classificagio  Exercicio Anterior Exercicio Atval
Ative #322702,433,96D #£43766,485,68D
Ativo circulante ++22120.614,66D #+++130.885,30D
Disponivel +334:83.366,67D #++4]111.356,65D
Caixa (4) 11101 276,51D
Bancos conta movimento (6) 11102 37.326,30D
Aplicacoss Financeiras (: L1103 3.266.05D 73.753,84D
Creditos #423:38,39799D #£43419,678,65D
Clientes (9) 11201 38.397,99D 16.168,57D
Adiantamentos 2 Empre; s (21) 11205 0,00D
Impostos a Recuperar (2 1.12.06 0.00D
Estoques FEEE2I22] 50,00C FEEEEE3]50,00C
Estoques de Mercadorias (275) 11302 150,00C 150,00C
Nao Circulante ++22581.069,30D #++2634.850,38D
Imobilizado +43+£81,069,30D #+43634.850,38D
Maquinas = Equipamentos (262) 1.23.02 60,56D 504.787,05D
Movei sitios (264) 12303 60,11D 76.814,70D
Veiculos (268) 12304 53.248,63D 53248,63D
Compenzagio FEEEEE23720,00D #3332 35720,00D
Compensacio FEE2£22750,00D #2222222750,00D
Compensagio (13101) 13101 750,000 730,00D
ol
Page 1 of 2 154% Balanco 1
Fonte: Autores
Figura 14 - Balango patrimonial (continuagao)
[ Report Preview : Balango & =
CDrniKe > » Alllw | gy Eda 0§
.
Balango Patrimenial Encerrado em 31/12/2021 Dirio: 0 Pigina: 2 .
Descrigio Classificagio  Emercicio Anterior Exercicio Atval s
Paszive ##43703.433,96C +#33766,485,68C
Pazsivo circulante #3+2162.714,20C +#23192.336,04C H
Obrigacoes de Curto Praze FE43346.420,19C +#33:32142,01C
Fornecador. 2.1.101 13.993.33C 17.84225C -
Obrig. Trabalhistas e Sociais 21102 14.914,53C 8.639,10C
Tributos 2 Racolher (292) 21103 17.512,33C 8.660,66C '
Contas a Pagar +2+2116.294,01C *+22]57.194,03C .
Emprestimos Curto Prazo (361) 21203 0,00C 30.35851C °
Dividendos (646) 2.12.04 77.331.88C 42.8: 5C <
Adiantamentos (21205) 21205 38.962,02C 84.010,
Nae Circulante #EE3FIHETE000C +#3++30113,87C H
Obrigacoes a Longo Prazo 22242522750 00C 331229 112,87C
Compensagio (22104) 22104 750,00C 750,00C P
Emprastimos Lonzo Prazo (22105) 22105 0.00C 28362.87C
Patrimonio liquide £3+3538.969,76C *#33545.036,77C £
Capital Realizado *#22200,000,00C *2#2+90,000,00C .
‘Capital social Integralizado (122) 23101 $0.000,00C $0.000,00C “
Ajustes Avaliacao Patrimonial #Re22222220,00C #++2237.678,01D .
Ajuste: lormas Int. de Coat (303) 23301 0,00C 37.678,01D i
Lucro do Exerci +3+3448.969,76C +#33492.714,78C u
Luero Apurado no Exercicio (462) 233501 448 969,76C 492.714,78C
Contador v

Page20f 2

104%

Balango

Fonte: Autores

Antes de gerar a DRE ¢ necessario fazer o langamento de encerramento do

exercicio. Abaixo segue um exemplo de DRE gerada pelo sistema Alterdata.
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Figura 15 - Demonstra¢ao do resultado do exercicio

IDemnn stragdo do Resiltade do Esercicio de 01/01/2021 até 31122021 Diaria -0 Pagina: 1

Descrigda Classificagda Conta
Fesultado operacional

Receita operacional

Fesultade com vendas & Servico

Feceita brota de vendas 1101 136
Prestacao de Servicos 31102 317
=Resultado com wendas e Service

Dedacoes das vendas

™
—
=
=
(=
e

“

Devalucoes & cancelamentos

=Deducoes das vemdas

=Twotal - Receita operaciomal

Custos & despesas operacionais
Custo Produros e Servicos
Custo Servicos Prestadas

=Custo Produto: e Servicos

Desp. Operacionais/A dministrat

Diespesas 'pessoal 3210 183
Diesp. Operacionais/A dministrat 32102 192
Diespesas Tributarias 32103 108

=De:p Operacionais/ Administrat

=Total - Custos e despesas operacionais

Receitas'despesas financeiras
Receitas financeiras 33101 15

Despesas financeiras 33102 119

=Receitas/despesas financeiras
=Total - Resultads financeiro liquide
=Total - Resultado operacional
Resultade nao operacienal

Diesp /Teceita nae operacional

Cnaras rec./desp.0ao Operac.

Cnaras desp.nao operacionaiz 41102 145

=Chtras rec.despoac operac.

=Total - Desp/receita nao operacional

=Total - Resultads nao operacicnal

RESULTADC DO EXERCICIO

DESPESAS + CUST Qemmremmem e ememmeme e 312,350
LUCRO LIQUIDO DO EXERCICIO:  +*+*+213.745.02

Fonte: Autores

Exarcicia Atml

£.221,24C
803.723,74C
=rr=811.944 98C

200,000

rzzzrrer ) 00D

=xrzg11.744 98C

213.403,10D
rr2113.402,10D

44.178,19D
147.347.72D
B2.089.34D
*r==3173.615,25D

**==587.018,35D

§.442.27C
17.111,50D
=xr==10.668,13D

=EEEE] 0,660,230

2214 057 40C

312.38D
srxxeess3]] 3D

srxerere]]] 30D

rrxererr]]] 30D
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3.3 CONTEUDO DA FORMACAO PARA A
VIDA: GERENCIANDO O TEMPO

A Formacao para a Vida ¢ um dos eixos do Projeto Pedagogico de Formacgao por

Competéncias da UNIFEOB.

Esta parte do Projeto Integrado estd diretamente relacionada com a extensdo
universitaria, ou seja, o objetivo € que seja aplicavel e que tenha real utilidade para a

sociedade, de um modo geral.

3.3.1 GERENCIANDO O TEMPO

O tempo ¢ um assunto muito discutido, principalmente nos dias atuais em que as
pessoas buscam altos padrdes de realizagdo pessoal. Somos constantemente cobrados
em ter tempo de qualidade com os familiares, com a alta produtividade no trabalho e
ainda sobrar tempo para os interesses pessoais. Para conseguir conciliar tudo isso ¢
necessario uma boa gestdo do tempo. Saber quanto tempo temos para realizar cada

tarefa nos proporciona um desempenho melhor delas.

Para usarmos o tempo de maneira eficiente e eficaz precisamos encontrar um
equilibrio entre o trabalho e a vida pessoal. Quanto mais tivermos um gerenciamento
estratégico do tempo maior serao as chances de sucesso. Existem diversas ferramentas
para nos auxiliar nesse processo, tais como: cronograma, agenda, lista de tarefas,

aplicativos, etc.

Uma boa estratégia € no momento de elaborar o planejamento semanal ja
identificar assuntos de urgéncia. Ter em mente quais sdo as prioridades ajudardo a
alcancar as metas e objetivos com qualidade no desempenho. E necessario manter

organizacao e disciplina durante a execucao das tarefas.

As tecnologias sdo muito importantes no gerenciamento do tempo. O uso do

celular pode nos ajudar muito a aproveitar o tempo disponivel, mas ¢ necessario muito
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cuidado pois essa mesma ferramenta pode ter muitas distragcdes e devemos ter muita

disciplina ao usa-la.

A atuagdao de um bom lider quando trabalhamos em grupo ¢ muito importante
também no aproveitamento do tempo, pois através de uma boa comunicagdo a
explicagdo e delegacdo de tarefas podem otimizar o tempo gasto nas atividades do dia a

dia.

Para maximizar a produtividade ¢ importante que toda tarefa tenha comego,

meio e fim.

3.3.2 ESTUDANTES NA PRATICA

Conseguir gerir bem o tempo ¢ o grande desafio para todos e algo de extrema
importincia para a rotina de um Contador, pois estes estdo cercados de prazos a serem
cumpridos e para que possam entregar os trabalhos corretamente, sem que fique

nenhuma pendéncia, € necessario se organizar.

No video criado pelos autores, Henrique e Verdnica, foram compartilhadas dicas
de como se organizar para gerir melhor o tempo, conseguindo otimizar o dia a dia, tanto

em ambito profissional, quanto na vida pessoal. Para conferir o video, acesse o link:

https://voutu.be/X2sk X fThMp4
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4. CONCLUSAO

A profissdo contabil ¢ muito importante para a sociedade, o que ¢ facilmente
percebido quando se olha a quantidade de leis, regras e normas que a regulamentam. Tal
fato ocorre para garantir que toda e qualquer informacdo contabil seja 1util e

compreensivel a todos seus usuarios, seja no Brasil ou em qualquer outro pais.

Hoje em dia, a pratica contdbil ¢ realizada através de programas, o que
possibilita uma maior otimizagdo das tarefas e gestdo do tempo em relagio a forma que
era feita no inicio dos estudos da teoria da contabilidade. Porém, mesmo com essa
grande diferenca da pratica evidenciada pelo advento da tecnologia, ¢ possivel notar a
presenca dos postulados, principios e convencdes contdbeis guiando a rotina da
profissdo e também a estrutura conceitual mantida e respeitada em todos os relatorios

emitidos através dos softwares de contabilidade.

Sendo assim, pode-se concluir que os principios contdbeis sdo a base para toda a
pratica profissional e continuardo sendo mesmo que haja mudangas em seu exercicio. A
historia da contabilidade ¢ marcada por varias modificacdes conceituais que
consolidaram diversas escolas, muitas delas contribuindo largamente para a evolugdo do
pensamento contabil, portanto a mudanga sempre estard presente e cabe ao profissional

contabil adaptar-se da melhor forma possivel a fim de cumprir seu papel social.
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